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SECCION I.- Objeto y ambito de las Bases de Ejecucién del Ayuntamiento de Bailén

BASE 12.- Objeto de las Bases de Ejecucion.-

Se establecen las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto General para el ejercicio 2019 de
conformidad con lo preceptuado en el articulo 165, del R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, y articulo 9.1 del R.D. 500/1990, de 20 de
abril, y contienen la adaptacion de las disposiciones generales, en materia presupuestaria, a las
peculiaridades organizativas y especiales circunstancias del Excmo. Ayuntamiento de Bailén.

BASE 2°.- Ambito temporal.

1. La aprobacion, ejecucién y liquidacién del Presupuesto General para el afio 2019 habran de
ajustarse a lo dispuesto en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera, el TR.L.R.H.L., R.D. 500/1990, de 20 de abril, y a las presentes Bases que podran
modificarse, no obstante, durante su vigencia con arreglo al procedimiento y formalidades exigidas para la
aprobacién del presupuesto.

2. Si el presupuesto hubiera de prorrogarse, en virtud de lo dispuesto en el articulo 169.6 del
T.R.L.R.H.L., se prorrogaré igualmente la vigencia de las Bases hasta la entrada en vigor del nuevo
Presupuesto.

BASE 32.- Ambito subjetivo.

Las presentes normas se aplicaran, con caracter general, a la ejecucion del Presupuesto del Excmo.
Ayuntamiento de Bailén y a la de los Presupuestos de los Organismos Autdnomos de él dependientes, sin
perjuicio de las peculiaridades contenidas en sus respectivos Estatutos.

SECCION II.- El Presupuesto

BASE 4.- Contenido del Presupuesto General.
El Presupuesto General de esta Entidad queda integrado por los siguientes Presupuestos:

ENTIDAD ESTADO DE INGRESOS | ESTADO DE GASTOS
Ayuntamiento de Bailén 11.246.511,06 10.712.519,47
Patronato qulclpal de Fomento, 10.050,00 10.050,00
Promocién y Desarrollo
Organismo Auténomo Local Centro de 258.500.00 258 500.00
Empleo Integra o R
TOTAL 11.514.961,06 10.981.069,47




BASE 5°.- Estructura de los Estados de Ingresos

1. Las previsiones de los Estados de Ingresos, en los Presupuestos administrativos, se presentan
clasificadas con arreglo a su naturaleza econdmica, y atendiendo a la nomenclatura establecida en la Orden
HAP/419/2014, de 14 de marzo.

2. En su clasificacion economica, las previsiones de ingresos se presentan desarrolladas en los
niveles de capitulo, articulo, concepto y subconcepto.

BASE 6°.- Estructura de los Estados de Gastos

1. Los créditos de los Estados de Gastos se presentan clasificados con arreglo a criterios por
programas y econdmicos, atendiendo a la nomenclatura establecida en la Orden de 14 de marzo de
2014.

2. La clasificacion por programas esta integrada por cuatro digitos con la siguiente estructura:

- Area de gasto

- Politica de gasto

- Grupo de programa

- Programa

3. La clasificacion economica esta integrada por cinco digitos con la siguiente estructura:

- Capitulo.

- Articulo.

- Concepto.

- Subconcepto.

BASE 7°.- Créditos presupuestarios y vinculacion juridica

1. Los créditos para gastos de cada uno de los presupuestos integrados en el General, se destinaran
exclusivamente a la finalidad especifica para los que hayan sido autorizados en el Presupuesto General, o al
aprobar sus modificaciones mediante el procedimiento legalmente establecido, teniendo caracter limitativo,
segun lo establecido en el TR.L.R.H.L.. EI cumplimiento de tal limitacidn se verificara al nivel de vinculacién
juridica establecida en el apartado siguiente.

2. Se considera necesario, para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer la siguiente
vinculacion de los créditos para gastos, que habra de respetar, en todo caso, respecto de la clasificacion por
programa, el Area de Gasto, y respecto de la clasificacion Economica, el Capitulo, con las excepciones
siguientes:

CAPITULO DESCRIPCION PROGRAMA ECONOMICO
1 Gastos de personal Area de Gasto (1 digito) | Capitulo (1 digito)
Gastos de bienes Politica ,d? Gaslo Articulo (2 digitos)
2 . . (2 digitos)
corrientes y servicios
3 Gastos financieros Area de Gasto (1 digito) | Capitulo (1 digito)
- Subconcepto
4 Transferencias corrientes Programa (3-4 digitos) (3-5 digitos)
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Grupo de Programa Subconcepto
6 Inversiones Reales (3-4 digitos) (3-5 digitos)
Grupo de Programa .
7 Transferencias de Capital (3-4 digitos) Concepto (3-5 digitos)
8 Activos financieros Area de Gasto (1 digito) |  Capitulo (1 digito)
9 Pasivos financieros Area de Gasto (1 digito) | Capitulo (1 digito)

3. Los anteriores niveles de vinculacién juridica no son aplicables en las aplicaciones asociadas a los
proyectos de gastos y proyectos de gastos con financiacion afectada en los que, en todo caso, el nivel de
vinculacion juridica se establece a nivel de aplicacidn presupuestaria.

4. De igual modo, las siguientes aplicaciones presupuestarias, estaran vinculadas juridicamente
sobre si mismas, esto es al nivel de Grupo de Programa y Subconcepto:

-151.227.07 Fase de aprobacion definitiva PGOU
-170.226.08 Delegacion de Medio Ambiente

- 231.226.08 Delegacion de Asuntos Sociales

- 231.226.10 Centro de Informacién de la Mujer

- 231.226.11 Consejo Local de la Mujer

- 231.226.58 Delegacion de Igualdad

- 241.226.08 Delegacion de Empleo y Desarrollo Local
- 311.226.08 Delegacion de Salud

- 330.226.08 Delegacion de Cultura

- 330.226.80 Proyecto Arte Urbano

- 337.226.08 Delegacion de Juventud

- 337.226.12 Consejo Local de Juventud

- 338.226.09 Festejos

- 340.226.08 Delegacion de Deportes
-430.226.09 Delegacion de Comercio
-432.226.09 Delegacion de Turismo

-491.226.08 Delegacion de Comunicacion
-924.226.16 Delegacion Participacion Ciudadana

5



5. En todo caso, tendran caracter vinculante, con el nivel de desagregacion con que aparezcan en los
Estados de Gastos del Presupuesto, los créditos declarados ampliables.

6. En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria a un nivel de vinculacion, se pretenda
imputar gastos a conceptos o subconceptos que no figuren en el Estado de Gastos del Presupuesto, no sera
preciso incoar un expediente de modificacion de créditos, pudiendo darse de alta la correspondiente
aplicacion presupuestaria , sin que ello altere el importe total del Presupuesto.

SECCION lll.- Las Modificaciones en el Presupuesto

BASE 82.- Modificacion de los créditos presupuestarios.

Cuando deba realizarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no exista
crédito o sea insuficiente o no ampliable el consignado en el Presupuesto de la Corporacion , y que exceda
del nivel de vinculacién juridica ,se ordenara la incoacién por el Alcalde-Presidente o, en su caso, por la
Concejal Delegada de Hacienda Municipal, de un expediente de modificacion de créditos con las
particularidades reguladas para cada uno, y que son:

a). Créditos extraordinarios y suplementos de créditos
b). Ampliaciones de crédito.
c). Transferencias de créditos.

).
).
d). Generacién de créditos.
e). Bajas por anulacion.

).

d). Incorporacion de remanentes de crédito.

BASE 9°.- Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

1. Los créditos extraordinarios son aquellas modificaciones del Estado de Gastos del Presupuesto
mediante las que se asigna crédito para la realizacion de un gasto especifico y determinado que no puede
demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito.

2. Los suplementos de créditos son aquellas modificaciones del Estado de gastos del Presupuesto en
las que concurriendo las mismas circunstancias anteriores en relacion con el gasto a realizar, el crédito
previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacion.

3. La propuesta de incoacion de los expedientes de concesion de créditos extraordinarios y
suplementos de crédito correspondera a la Alcaldia Municipal e ird acompafiada de un Informe de la
Intervencion Municipal.

4. Para la tramitacidn se requerira:

~Informe de la Intervencion y Dictamen de la Comision Especial de Cuentas y Régimen Interior.
.- Aprobacion inicial por el Pleno de la Entidad Local.

.- Exposicién publica del expediente en plazo de quince dias previo anuncio en el Boletin
Oficial de la Provincia.

.- Aprobacion definitiva por el Pleno del expediente en el supuesto de haberse presentado
reclamaciones, en otro caso el acuerdo aprobatorio inicial se considera como definitivo sin
necesidad de nuevo acuerdo plenario.
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.- Publicacién del expediente, resumido por capitulos, en el Boletin Oficial de la Provincia.

5. Financiacién: Se debera especificar la concreta partida presupuestaria a incrementar y el medio o
recurso que ha de financiar el aumento que se propone. Dicho aumento se financiara con cargo al remanente
liquido de tesoreria, con nuevos o0 mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en el presupuesto
corriente, y mediante anulaciones o bajas de créditos de gastos de otras partidas del presupuesto vigente no
comprometidos, cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del respectivo servicio. En el
expediente se acreditara que los ingresos previstos en el presupuesto vengan efectuandose con normalidad,
salvo que aquéllos tengan caracter finalista.

Excepcionalmente, y por acuerdos adoptados con el quérum establecido por el articulo 47.3 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, se consideraran recursos efectivamente disponibles para financiar nuevos o mayores
gastos, por operaciones corrientes, que expresamente sean declarados necesarios y urgentes, los
procedentes de operaciones de crédito en que se den conjuntamente las siguientes condiciones:

* Que su importe total anual no supere el 5% de los recursos por operaciones corrientes del
presupuesto de la entidad.

* Que la carga financiera total de la entidad, incluida la derivada de las operaciones proyectadas, no
supere el 25 por ciento de los expresados recursos.

* Que las operaciones queden canceladas antes de que se proceda a la renovacion de la Corporacion
que las concierte.

BASE 10%.- Ampliaciones de crédito.

Se procedera de conformidad con lo dispuesto en el articulo 178 del TRLRHL y articulo 39 del
Decreto 500/90, de 20 de abril.

Tienen la consideracion de ampliables los créditos de las partidas siguientes:

ESTADO DE GASTOS ESTADO DE INGRESOS
PARTIDAS: CONCEPTOS:
132.830.00 830.00
134.830.00 830.00
151.830.00 830.00
231.830.00 830.00
321.830.00 830.00
323.830.00 830.00
330.830.00 830.00
920.830.00 830.00




Dichos créditos quedaran automéaticamente ampliados, sin otro formalismo que el ingreso efectivo que
se produzca en los conceptos del estado de ingresos correlativamente siguientes, y por las cuantias a que
asciendan los mismos una vez superadas las previsiones iniciales consignadas.

BASE 112.- Transferencias de créditos.

1. - Cuando hubieran de realizarse gastos imputables a una aplicaciéon presupuestaria cuyo crédito
resulte insuficiente, al nivel de la correspondiente bolsa de vinculacion, y resulte posible financiar el necesario
aumento con cargo a la equivalente disminucion del crédito disponible en otras aplicaciones presupuestarias
de diferente nivel de vinculacion, sin alterar la cuantia del Estado de Gastos, se aprobaré el oportuno
expediente de transferencia de crédito que se regira por lo prevenido en los articulos 180 . R.L.H. L.y 40 a
43 del Real Decreto 500/1990.

2. - El érgano competente para su autorizacion es el Alcalde-Presidente de la Corporacién o, en su
caso, la Concejal Delegada de Hacienda Municipal, siempre que se refiera a altas y bajas de créditos de
personal, aunque pertenezcan a distintas areas de gasto, y a transferencias de los créditos entre aplicaciones
pertenecientes a la misma area de gasto, a propuesta de los respectivos Concejales Delegados o por
iniciativa propia. Sera competente el Pleno de la Corporacion, en los supuestos de transferencias de créditos
entre aplicaciones pertenecientes a distintas areas de gasto.

3.- Tramitacion:

a).- Transferencias de créditos autorizadas por el Alcalde-Presidente, 0 en su caso, por la Concejal
Delegada de Hacienda Municipal: Requeriran informe previo de la Intervencion, entrando en vigor una vez se
haya adoptado la resolucién aprobatoria correspondiente, no siendo necesaria, en este caso, la sujecién a las
normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos 169 a 171 del R.D.L.
2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales (TRLRHL).

b).- Transferencias de créditos cuya competencia pertenezca al_Pleno de la Corporacion: Exigiran el
cumplimiento de los requisitos indicados en el apartado 4 de la Base 9.

BASE 12°.- Generacion de créditos.

Se estara a lo dispuesto en los articulos 181 del TRLRHL y 43 a 45 del Decreto 500/90, de 20 de
abril.

Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor del Ayuntamiento de
Bailén, se haya reconocido el derecho, o se haya reconocido alguno de los ingresos sefialados en el articulo
181 del TRLRHL en cuantia superior a la establecida en el presupuesto, se evaluara si los créditos
disponibles en las correspondientes aplicaciones del estado de gastos son suficientes para financiar el
incremento de gasto necesario para el desarrollo de las actividades generadoras del ingreso. Si el volumen de
crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el expediente de generacion de créditos.

Si los créditos se estimaran insuficientes, o no existieran, se incoara expediente de generacion de
créditos por ingresos, por orden del Alcalde o, en su caso, de la Concejal Delegada de Hacienda Municipal.

Mediante la oportuna Memoria se acreditaran la efectividad de los cobros, o la firmeza del
compromiso, asi como la aplicacién que deba ser incrementada o habilitada.

El expediente sera resuelto por Decreto de la Alcaldia, o en su caso, por Decreto de la Concejal
Delegada de Hacienda Municipal siendo inmediatamente ejecutivo y procediéndose a efectuar las
modificaciones presupuestarias correspondientes sin mas tramite.

BASE 13°.- Bajas por anulacion.
Baja por anulacion es la modificacion del presupuesto de gastos que supone una disminucion total o
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parcial en el crédito asignado a una aplicacién del presupuesto.

Correspondera al Pleno de la Corporacién la aprobacién de las bajas por anulacién de créditos y se
tramitara segun la naturaleza del expediente que financien.

Puede darse de baja por anulacion cualquier crédito del presupuesto de gastos hasta la cuantia
correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacion se estime reducible o anulable sin
perturbacion del respectivo servicio.

Podran dar lugar a una baja de créditos:
* a) Lafinanciacién de remanentes de Tesoreria negativos.
* b) La financiacion de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

* ¢) La ejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Entidad local.

BASE 14°.- Incorporacion de remanentes de crédito.

1°.- Es la modificacién que supone un incremento del Estado de gastos consistente en trasladar al
mismo los remanentes de crédito no anulados al cierre del ejercicio anterior, siempre que reunan los
requisitos que establecen los articulos 182 el T. R.L. H. L y 47 y 48 del Real Decreto 500/1990.

2°.- Con caracter general, la liquidacién del presupuesto precedera a la incorporacién de remanentes.
No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes de la liquidacion del Presupuesto en los siguientes
casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior y previo informe del
interventor en el que se estime, en base a datos conocidos, la prevision de remanentes de
tesoreria en cuantia suficiente.

3°.- La aprobacién de la incorporacién de remanentes corresponde al Alcalde o, en su caso, a la
Concejal Delegada de Hacienda Municipal, debiendo dar cuenta al Pleno, siendo ejecutiva desde el momento
en que se haya dictado la resolucidn de aprobacion.

BASE 152 Modificaciones presupuestarias en los Organismos Autdonomos.
A) Incremento de créditos en los Presupuestos de los Organismos Autonomos.

Si la inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en los Presupuestos de los Organismos
Auténomos, se incoara por el Organo competente de dichos Organismos, alguno de los expedientes de
modificacion de créditos analizados en las Bases anteriores, limitandose a proponer su aprobacion,
remitiéndose posteriormente a la Entidad Local para su tramitacion conforme al procedimiento establecido.

B) Transferencias de créditos en los Presupuestos de los Organismos Auténomos.

Corresponder4 al Presidente u Organo individual de superior rango del Organismo, la aprobacion de
las transferencias de crédito entre aplicaciones pertenecientes a la misma area de gasto o se refieran a altas
y bajas de créditos de personal.



_Cuando las transferencias afecten a créditos pertenecientes a distintas areas de gasto, se propondran
por el Organo que conforme a sus Estatutos tenga atribuida la competencia, al Pleno de la Entidad Local para
su autorizacién, conforme a la tramitacion indicada en la Base 92, apartado 4.

C) Disposicion general.

No obstante lo dispuesto en los apartados A'y B anteriores, y lo expresado en los Estatutos de cada
uno de los Patronatos y Organismos Autonomos, el Alcalde de la Corporacion podra, a iniciativa propia,
siempre y cuando concurran las causas necesarias para ello, incoar expediente de modificacién de créditos
de conformidad con lo dispuesto, para cada caso, y con sujecion a los tramites que se regule para cada una
de las modalidades de modificaciones.

SECCION IV.- Procedimiento de ejecucion del Presupuesto de Gastos

BASE 16°.- Créditos disponibles y Créditos no disponibles.

1.- En principio, todos los créditos para gastos se encuentran en la situacion de créditos disponibles.
No obstante, la disponibilidad de los créditos presupuestarios quedara condicionada en todo caso a:
a) La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de aportacién, en los
casos de ayudas,subvenciones, donaciones u otras formas de cesién de recursos por terceros
tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del Presupuesto a efectos de su nivelacion y hasta el
importe previsto en los Estados de Ingresos, en orden a la afectacidn de dichos recursos en la forma
prevista por la Ley o, en su caso, a las finalidades especificas de las aportaciones a realizar.
b) Respecto de las operaciones de crédito la disponibilidad de los créditos presupuestarios quedara
condicionada a la concesion de las autorizaciones previstas en el articulo 53 del T. R. L. H. L. de
conformidad con las reglas contenidas en el Capitulo VII del Titulo Primero de la misma Ley en el
caso de que existan previsiones iniciales dentro del Capitulo IX del Estado de ingresos, asi como al
cumplimiento de los requisitos legalmente establecidos en materia de endeudamiento de las
entidades locales, debiendo acreditarse los extremos citados a través de un Informe de la
Intervencidén Municipal.

2.- Sera de aplicacion para los créditos retenidos pendientes de utilizacién lo prevenido en los
articulos 31y 32 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

3.- En lo atinente a los créditos no disponibles se estara a lo preceptuado en el articulo 33 del
R.D.500/1990, de 20 de abril .

Los créeditos generados en virtud de compromisos firmes de aportacion, y otros recursos no
comprometidos, estaran plenamente disponibles desde la entrada en vigor del expediente de modificacion de
créditos o del Presupuesto en que figuren.

BASE 17°.- Autorizacion y Disposicion o Compromiso del Gasto.

a) Con cargo a los créditos del estado de gastos del Presupuesto de la Entidad, la Autorizacién y
Disposicion de gastos correspondera:

1. Al Pleno de la Corporacion, para:

- El reconocimiento extrajudicial de créditos, cuando no exista dotacion presupuestaria, operaciones
de crédito o concesion de quita y espera.

- Aquellos gastos en asuntos de su competencia.
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2. Al Alcalde-Presidente o Concejal en quien delegue, para:

- El abono de obras, servicios y suministros.
- La adquisicion de bienes y derechos, en el ambito de su competencia.
- Aquellos gastos que estén dentro de los limites de su competencia.

- Todos aquellos gastos que expresamente le atribuyan las leyes y los que aquellas asignen al
Municipio y no encomiende a otros 6rganos.

b) La autorizacion y disposicion de gastos que afecten a los créditos de los presupuestos de los
Organismos Auténomos, corresponderan a los érganos de dichos Organismos de acuerdo con la atribucién
de competencias que sus Estatutos establezca.

¢) Podran acumularse las fases de ejecucion de gasto “ADO” en un solo acto en los siguientes casos:
1. Contratos menores cuando se prevea tramitar una sola factura.

Se consideran contratos menores los contratos de importe inferior a 40.000,00 euros, cuando se trate
de contratos de obras, 0 a 15.000,00 euros, cuando se trate de otros contratos, cantidades que se
entienden sin el IVA incluido.

Los contratos menores deberan adjudicarse mediante el procedimiento establecido en el articulo 118
LCSP.

Estos requisitos se consideran minimos sin perjuicio de que por el érgano competente se puedan
exigir otros, en garantia de la mejor ejecucion de la prestacion que se esté contratando.

2. Concesion de subvenciones de pago anticipado.

3. Liquidaciones del contrato e indemnizaciones al contratista.
4. Gastos de comunidades de propietarios, en su caso.

5. Reconocimientos extrajudiciales de crédito.

6. Anticipos reintegrables.

7. Formalizacion contable de permuta de bienes.

8. Intereses y otros gastos de operaciones de intercambio financiero.
9. Pagos a justificar.

10. Resoluciones judiciales.

11. Intereses de demora.

12. Dietas.

13. Gastos de locomocién.

14. Gastos tramitados como Anticipos de Caja Fija.

15. Cuotas ordinarias o extraordinarias a Consorcios o entidades publicas o privadas en las que
participe el Ayuntamiento de Bailén.

16. Justiprecio, intereses y demas gastos relativos a expedientes de expropiacion.
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17. Intereses y amortizaciones de operaciones de crédito
18. Intereses por operaciones de Tesoreria.
19. Otros gastos financieros.
20. Dotacion econdmica a los Grupos Politicos.
21. Gastos de Ayuda domiciliaria, Guarderia y Participacion en los Servicios Sociales Comunitarios.
22. Aportaciones a Organismos Auténomos.
23. Gastos de personal.
BASE 18 ?.- Gastos Plurianuales.

1. - Podran adquirirse compromisos de gastos que hayan de extenderse a ejercicios posteriores,
siempre que su ejecucion se inicie en el propio ejercicio y que, ademas, se encuentren en alguno de los casos
siguientes:

a) Inversiones y transferencias de capital.

b) Los demés contratos sometidos a las normas de la L.C.S.P., que no puedan ser estipulados o
resulten antiecondmicos por un afio.

¢) Arrendamiento de bienes inmuebles.
d) Cargas financieras de las deudas de la Entidad y de sus Organismos autbnomos.

e) Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por las Entidad con ofras
entidades publicas o privadas sin animo de lucro.

2. - El numero de ejercicios a los que pueden aplicarse los gastos referidos en los apartados a), b) y
e) del parrafo anterior no sera superior a cuatro. Asimismo, en los casos incluidos en los apartados a) y €), el
gasto que se impute a cada uno de los ejercicios futuros autorizados no podra exceder de la cantidad que
resulte de aplicar al crédito correspondiente del afio en que la operaciéon se comprometié los siguientes
porcentajes: en el ejercicio inmediato siguiente, el 70 por 100; en el segundo ejercicio, el 60 por 100, y en el
tercero y cuarto, el 50 por 100.

3. - En casos excepcionales el Pleno de la Corporacion podra ampliar el nimero de anualidades asi
como elevar los porcentajes a que se refiere el apartado 2 anterior.

4 - Las autorizaciones y compromisos de gastos con cargo a presupuestos posteriores serian objeto
de registro y seguimiento en los términos de la instruccién de contabilidad.

5.- Los limites para gastos plurianuales, en caso de créditos extraordinarios y suplementos de
créditos se calcularan sobre el importe del crédito extraordinario en el primer caso y sobre el importe del
credito inicial mas el suplemento de crédito en el segundo.

BASE 192.- Reconocimiento o liquidacién de obligaciones

El reconocimiento de las obligaciones, una vez adoptado legalmente el compromiso del gasto,
correspondera al Alcalde-Presidente de la Corporacion, o en su caso, a la Concejal Delegada de Hacienda
Municipal y en el O.A.L. Centro Especial de Empleo Integra y Patronato de Fomento, Promocién y Desarrollo,
al Organo que los correspondientes Estatutos designen.

Se consideran documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacién:
1. - En los gastos del Capitulo I, se observaran estas reglas:

a) Las retribuciones bésicas y complementarias del personal eventual, funcionario y laboral se
justificaran mediante las néminas mensuales, en las que constara diligencia del Responsable del
Servicio de Personal y el conforme de la Concejal de Personal y Recursos Humanos, acreditativa de
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que el personal relacionado ha prestado efectivamente servicios liquidados en el periodo a que
corresponden. Las nominas tienen la consideracion de documento “O”.

b) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes,
que tendran la consideracion de documento “O”.

2. - En los gastos del Capitulo Il, con caracter general, se exigira la presentacion de factura, salvo en
las indemnizaciones por razon del servicio y en los demas casos en que, con arreglo a la legislacion tributaria,
no sea preceptiva la emision de la misma. Las facturas por obras, servicios o suministros realizados en la
forma y tramites reglamentariamente establecidos contendran los requisitos regulados por el R.D. 1619/2012,
de 30 de noviembre, por el que se regulan las obligaciones de facturacién, asi como la denominacion del
centro o unidad administrativa que efectu6 el encargo.

3. - Los gastos por intereses y amortizacién que originan un cargo directo en cuenta bancaria, se
justificaran con documento ADO elaborado por la Tesoreria, acompafado del resguardo bancario del cargo
efectuado.

4.- En los gastos de inversion, las certificaciones de obras o los correspondientes documentos que
acrediten la realizacion total o parcial del contrato, asi como las relaciones valoradas cuando proceda,
expedidas por los servicios técnicos correspondientes, a las que se unira en el momento de la expedicion de
la orden de pago la correspondiente factura emitida por el contratista con las formalidades debidas exigidas
en la legislacion vigente en cada momento. Las certificaciones de obra, ademéas de la firma del director
facultativo de la obra, deberan ser conformadas por un representante de la Administracion.

5. - La concesion de préstamos al personal o Entidades Locales generara la tramitacion de
documento “ADO” cuyo soporte sera la solicitud del interesado y el acto administrativo de su concesion.

6.- En el caso de los Ediles sin dedicacién exclusiva o parcial por las asistencias a Sesiones de la
Junta de Gobierno, Comisiones Informativas, Pleno y deméas drganos colegiados de cada una de las
entidades que integran el Presupuesto General, la certificacion que se expida por la Secretaria acreditativa de
la asistencia a la sesion correspondiente.

7.- En los supuestos no contemplados, cualquier otro documento que acredite fehacientemente el
reconocimiento de la obligacion.

BASE 20°. Tramitacion de facturas.

1. Las facturas expedidas a nombre del Ayuntamiento de Bailén se presentaran a través de la
plataforma FACE, en el caso de facturas electronicas o, en su defecto, en la Oficina de Atencion a la
Ciudadania, lo que implicara su apunte simultdneo en el Registro General del Ayuntamiento. Estaran
obligados a facturar electronicamente todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios
al Ayuntamiento de Bailén, sus organismos autonomos y entidades dependientes, tal y como dispone el
articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Publico. En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el
apartado segundo del referido articulo, estaran excluidas de la obligacion de facturar electronicamente las
facturas de hasta un importe de 5.000 €, impuestos incluidos.

2. En cumplimiento de la obligacion de este Ayuntamiento de disponer de un Punto General de
Entrada de Facturas Electrénicas para permitir la presentacién electronica de todas las facturas y otros
documentos emitidos por los proveedores y contratistas, se implanta y habilita el Punto General de Entrada
de Facturas Electronicas del Ayuntamiento de Bailén a través de la direccion “url’, que estara accesible a
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través de la web municipal.

3. Los codigos DIR3 de este Ayuntamiento, que se publicaran a través de la web municipal, de
acuerdo con su estructura organizada, son:

Caodigo de la oficina contable.
Caddigo del érgano gestor.
Caodigo de la unidad tramitadora.

4. Los pliegos de clausulas administrativas de todos los procedimientos de contratacién que publique
este Ayuntamiento incluiran esta codificacion, que sera indispensable para la remision de todas las facturas
electrénicas.

5. Las facturas deberan identificar el Centro Gestor o Dependencia que encargé el gasto y reunir
todos los requisitos establecidos en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién y, como minimo, los siguientes:

a) NUmero y, en su caso, serie.

b) La fecha de su expedicion.

c) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la que, en

su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una fecha distinta a la de
expedicion de la factura.

d) Numero de lIdentificacién Fiscal, asi como el nombre y apellidos, razén o denominacion
social completa y direccion del obligado a su expedicion.

e) La identificacion del tipo de bienes entregados o de servicios prestados.

f) Tipo impositivo aplicado.

g) Contraprestacion total.

h) En caso de facturas rectificativas, la referencia expresa e inequivoca de la factura rectificada y de
las especificaciones que se modifican.

i) En caso de copia o duplicado debera constar la expresion “Copia” o “Duplicado”.

j) En el caso de corresponder retencion por IRPF, la base y tipo a aplicar.

Cuando se trate de facturas relativas a gastos de alojamiento, desplazamiento o manutencién,
deberan acompariarse del acuerdo de autorizacion e identificar las personas destinatarias de los mismos.

6. Las facturas que no fuesen conformes se devolveran al proveedor, debiendo presentar éste una
factura de abono de la anterior para proceder a la anulacion en el Registro Contable de Facturas.

7. La conformidad de las facturas o documentos equivalentes es requisito preceptivo para la
tramitacion del reconocimiento de la obligacion y se efectuard mediante la firma debidamente identificada y
fechada en el propio documento o mediante firma electronica, del responsable del Centro Gestor o
Dependencia que encargd el gasto y de el/la Concejal/a responsable del Area correspondiente.

El alcance de la firma seré el siguiente:

a) Que la prestacion ha sido realizada, total o parcialmente, por el contratista.
b) Que la misma se ajusta a las prescripciones establecidas en el contrato.
c) Que se ha procedido a la recepcion del objeto del contrato.

d) Cuando no exista contrato previo, la efectiva prestacion del servicio o la recepcién de los
bienes en las condiciones en que se facturan.

5. Una vez conformadas las facturas o documentos equivalentes se tramitara documento ADO u O,
segun proceda.
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6. No se registrara en la contabilidad municipal obligacion de pago alguna por contratos de obras,
servicios o0 suministros que no haya sido anotada, previamente, en el Registro Contable de Facturas.

BASE 21°.- Ordenacion de pago

La ordenacion de pagos de aquellas obligaciones previamente reconocidas, correspondera al Alcalde-
Presidente de esta Entidad Local, 0 en su caso, a la Concejal Delegada de Hacienda Municipal y en el O.A.L.
Centro Especial de Empleo Integra de Bailén y de Fomento Promocion y Desarrollo al Organo que por sus
Estatutos le tenga atribuida. Las Ordenes de pago deberan acomodarse al plan de disposicion de fondos que,
en su caso, se establezca por el Alcalde-Presidente, o en su caso, por la Concejal Delegada de Hacienda
Municipal, teniendo prioridad en todo caso los gastos de intereses y el capital de deuda publica, personal y las
obligaciones contraidas en ejercicios anteriores, de acuerdo con lo prescrito en el articulo 14 de la Ley
Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera y en el articulo 187
del TRLR.H.L.

No podrén expedirse ordenes de pago sin que previamente se haya acreditado documentalmente
ante el Organo competente para reconocer las obligaciones, la realizacion de la prestacion o el derecho del
acreedor y todo ello de conformidad con las resoluciones aprobatorias de la autorizacién y compromiso del
gasto.

BASE 222 - Subvenciones, aportaciones y ayudas

1.- Objeto.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 17.2 de la Ley 17.2 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones (L.G.S.), la presente Base tiene por objeto establecer las bases
reguladoras de las subvenciones que conceda el Ayuntamiento de Bailén y los organismos autonomos de él
dependientes. Todo ello sin perjuicio de la facultad que asiste al Pleno de la Corporacién de aprobar las bases
reguladoras de las subvenciones a través de una Ordenanza General de Subvenciones o de cuantas
ordenanzas considere convenientes para las distintas modalidades de subvenciones.

2.- Ambito de aplicacién.- Se entiende por subvencion toda disposicion dineraria que haya de
efectuarse con cargo a los fondos municipales a favor de entes publicos o personas privadas, cuando cumpla
los siguientes requisitos:

a) Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

b) Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecucidén de un
proyecto, la realizacion de una actividad, la adopcién de un comportamiento singular, ya
realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una situacidn, debiendo el beneficiario cumplir
las obligaciones materiales y formales que se hubieran establecido.

c) Que el proyecto, la accién, conducta o situacion financiadas tengan por objeto el fomento de una
actividad de utilidad publica o interés social o de promocion de una finalidad publica, en todos los
casos de interés municipal.

3.- Quedan_excluidas del ambito de aplicacion de estas bases:

a) Las aportaciones dinerarias a otras Administraciones publicas, asi como a organismos y otros
entes publicos dependientes de éstas, destinadas a financiar globalmente la actividad de cada
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ente en el ambito propio de sus competencias, resultando de aplicacién, en este caso, lo
dispuesto de manera especifica en su normativa reguladora.

b) Las aportaciones dinerarias que en concepto de cuotas, tanto ordinarias como extraordinarias, se
realicen a favor de las asociaciones a que se refiere la disposicidn adicional quinta de la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

c) Los premios que se otorguen sin la previa solicitud del beneficiario.

d) Las subvenciones que la Ley General de Subvenciones y su Reglamento de desarrollo excluyen de
su ambito de aplicacion y, en particular, las subvenciones a los grupos politicos para atender a
sus gastos de funcionamiento.

4.- Cuantia de las subvenciones.- Las subvenciones se concederan con cargo a los créditos de las
partidas incluidas en los capitulos IV y VII del Presupuesto de Gastos pudiendo ser destinadas a financiar
gastos por operaciones corrientes o de capital, respectivamente.

El importe de las subvenciones en ningun caso podra ser de cuantia tal que, aisladamente o en
concurrencia con subvenciones ayudas de otras Administraciones o entidades publicas o privadas, supere el
presupuesto del proyecto para el que se solicita.

La cuantia de las subvenciones otorgadas consistira, con caracter general, en un porcentaje del coste
final de la actividad a cuyo efecto se tomaran el presupuesto de la actividad presentado por el solicitante o
sus modificaciones posteriores, con referencia para su determinacion. Dicho porcentaje se fijara atendiendo a
los distintos criterios de valoracion contenidos en las bases reguladoras de la convocatoria.

Las bases o actos de concesion podran exigir un importe de financiacién propia para cubrir la
actividad subvencionada. La aportacion de fondos propios al proyecto o actuacion habré de ser acreditada en
los términos previstos en la L.G.S. y en estas Bases.

5.- Requisitos adicionales.- Ademas de los requisitos establecidos en las bases, y con independencia
del procedimiento elegido para su concesion, el otorgamiento de una subvencion debe cumplir con los
requisitos establecidos en el articulo 9.4 de la L.G.S..

6.- El otorgamiento de una subvencion debe cumplir los siguientes requisitos:
a) La competencia del 6rgano administrativo concedente.

b) La existencia de crédito adecuado y suficiente para atender las obligaciones de contenido
econdmico que se derivan del acto de concesion de la subvencion.

c) La tramitacion del procedimiento de concesion de acuerdo con las normas que, en su caso,
resulten de aplicacion.

d) La fiscalizacién previa de los actos administrativos de contenido economico, en los términos
previstos en el TR.L.H.L.

e) La aprobacion del gasto por el érgano competente para ello.
7.- Beneficiarios.- Tendra la consideracion de beneficiario de la subvencion la persona que haya de

realizar la actividad que fundamentd su otorgamiento o que se encuentre en la situacion que legitima su
concesion.

Cuando el beneficiario sea una persona juridica, y siempre que asi se prevea en las bases
reguladoras, los miembros asociados del beneficiario que se comprometan a efectuar la totalidad o parte de
las actividades que fundamentan la concesién de la subvencién en nombre y por cuenta del primero tendran
igualmente la consideracion de beneficiarios.

Cuando se prevea expresamente en las bases reguladoras, podran acceder a la condicién de
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beneficiario las agrupaciones de personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, las comunidades de bienes
0 cualquier otro tipo de unidad econdmica o patrimonio separado que, aun careciendo de personalidad
juridica, puedan llevar a cabo los proyectos, actividades o comportamientos o se encuentren en la situacion
que motiva la concesion de la subvencion. Cuando se trate de agrupaciones de personas fisicas o juridicas,
publicas o privadas sin personalidad, deberan hacerse constar expresamente, tanto en la solicitud como en la
resolucion de concesion, los compromisos de ejecucion asumidos por cada miembro de la agrupacion, asi
como el importe de subvencidn a aplicar por cada uno de ellos, que tendran igualmente la consideracion de
beneficiarios. En cualquier caso, debera nombrarse un representante o apoderado unico de la agrupacién,
con poderes bastantes para cumplir las obligaciones que, como beneficiario, corresponden a la agrupacion.
No podra disolverse la agrupacion hasta que haya transcurrido el plazo de prescripcion previsto por la Ley.

8.- Entidades colaboradoras.- Sera entidad colaboradora aquella que, actuando en nombre y por
cuenta del érgano concedente a todos los efectos relacionados con la subvencion, entregue y distribuya los
fondos publicos a los beneficiarios cuando asi se establezca en las bases reguladoras, o colabore en la
gestion de la subvencion sin que se produzca la previa entrega y distribucion de los fondos recibidos. Estos
fondos, en ningun caso, se consideraran integrantes de su patrimonio.

Igualmente tendran esta condicion los que habiendo sido denominados beneficiarios conforme a la
normativa comunitaria tengan encomendadas, exclusivamente, las funciones enumeradas en el pérrafo
anterior.

9.- Requisitos para obtener la condicidén de beneficiario o entidad colaboradora.- Los requisitos para
obtener la condicién de beneficiario o entidad colaboradora y el régimen de prohibiciones son los establecidos
enlaL.G.S.yenel RLG.S., cuyo cumplimiento se acreditara aportando las certificaciones y declaraciones
responsables que establecen los articulos 22 y ss. del R.L.G.S..

Asimismo, se exigira para obtener la condicion de beneficiario el cumplimiento de las condiciones
estipuladas en otras subvenciones que le hayan sido concedidas con anterioridad por la misma Area que va a
otorgar la subvencion, siempre que hubieren vencido los plazos establecidos para ello.

No podran obtener la condicidn de beneficiario o entidad colaboradora de las subvenciones reguladas
en la LGS las personas o entidades en quienes concurra alguna de las circunstancias contenidas en su
articulo 13.2 LGS, salvo que por la naturaleza de la subvencion se exceptue por su normativa reguladora
debiendo consignarse expresamente las causas que llevan a adoptar dicha medida.

10.- Obligaciones de los beneficiarios.- Los beneficiarios de una subvencion tendran las siguientes
obligaciones:

a) Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el comportamiento que
fundamenta la concesion de las subvenciones.

b) Justificar ante el rgano concedente o la entidad colaboradora, en su caso, el cumplimiento de los
requisitos y condiciones, asi como la realizacion de la actividad y el cumplimiento de la finalidad
que determinen la concesion o disfrute de la subvencion.

c) Someterse a las actuaciones de comprobacion, a efectuar por el 6rgano concedente o la entidad
colaboradora, en su caso, asi como cualesquiera otras de comprobacién y control financiero que
puedan realizar los 6rganos de control competentes, tanto nacionales como comunitarios,
internos o externos, aportando cuanta informacion le sea requerida en el ejercicio de las
actuaciones anteriores.
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d) Comunicar al 6rgano concedente la obtencién de otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
que financien las actividades subvencionadas. Esta comunicacion debera efectuarse tan pronto
como se conozca Y, en todo caso, con anterioridad a la justificacion de la aplicacion dada a los
fondos percibidos.

e) Acreditar con anterioridad a dictarse la propuesta de resolucion de concesion que se halla al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con el Estado, el Ayuntamiento de
Bailén y frente a la Seguridad Social, mediante la presentacion de una certificacion positiva, en la
que se indique el cumplimiento de tales obligaciones.

f) Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas documentos debidamente
auditados en los términos exigidos por la legislacion mercantil y sectorial aplicable al beneficiario
en cada caso, asi como cuantos estados contables y registros especificos sean exigidos por las
bases reguladoras de las subvenciones, con la finalidad de garantizar el adecuado ejercicio de las
facultades de comprobacion y control.

g) Conservar los documentos justificativos de la aplicacién de los fondos recibidos, incluidos los
documentos electrénicos, en tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacién y
control.

h) Adoptar las medidas de difusién contenidas en el apartado 4 del articulo 18 de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones.

i) Proceder al reintegro de los fondos percibidos en los supuestos contemplados en el articulo 37 de la
Ley.

j) Declarar en la peticion si se han solicitado u obtenido otras subvenciones o ayudas para la misma
finalidad de cualquiera de las Entidades integrantes del Presupuesto Municipal.

11.- Obligaciones de las entidades colaboradoras .- Las entidades colaboradoras asumiran, en cuanto
les sean aplicables, las obligaciones establecidas enla L.G.S.

12.-Acreditacion de las obligaciones para obtener la condicidn de beneficiario o entidad colaboradora.

A. Obligaciones tributarias frente a la hacienda publica y frente a la Seguridad social.

Se entiende que se hallan al corriente en sus obligaciones tributarias con el Ayuntamiento de Bailén y
con sus organismos autdnomos, al amparo de lo prevenido en el articulo 189 T.R.L.R.H.L. y 9 h) del Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, los beneficiarios o entidades colaboradoras cuando no tengan deudas
tributarias con la entidad concedente en periodo ejecutivo o, en el caso de los beneficiarios o entidades
colaboradoras contra las que no proceda la utilizacion de la via de apremio, cuando no tengan deudas no
atendidas en periodo voluntario, acreditandose tal extremo con certificado expedido por el Ayuntamiento de
Bailén. Se considerara asimismo que los beneficiarios o entidades colaboradoras se hallan al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias cuando las deudas estén aplazadas, fraccionadas o su ejecucion
suspendida o se halla instado su compensacion con un crédito reconocido por éstos.

En relacion con las obligaciones tributarias con otras administraciones publicas y frente a la
Seguridad Social, el cumplimiento de esta obligacidn se acreditara a través de los siguientes medios:

a).- Através de las certificaciones expedidas por los 6rganos competentes, conforme a lo establecido

en el articulo 22 del RLGS. Las certificaciones que se expidan no surtiran otro efecto que el de probar
que el solicitante de la subvencion se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones citadas,
teniendo una validez de seis meses a contar desde la fecha de expedicion.

b)- Mediante declaracion responsable, cuando el beneficiario no esté obligado a presentar las
declaraciones o documentos exigidos en los articulos 18 y 19 del RLGS, o en los supuestos
contenidos en el articulo 24 1,2,3,4,5 y 7 del RLGS. En este Ultimo supuesto el beneficiario debe
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disponer de la documentacion que acredite el cumplimiento de las obligaciones aludidas en el articulo
13.2.e) LGS, que debera aportar siempre que le sea requerida, comprometiéndose al cumplimiento
de dichas obligaciones durante el tiempo fijado en las bases reguladoras de la subvencion.

B. Acreditacion del cumplimiento de obligaciones por reintegro de subvenciones. Se efectuara
mediante declaracidn responsable del beneficiario o de la entidad colaboradora. A efectos de lo prevenido en
el articulo 13.2 g) de la LGS se entiende que se halla al corriente en el pago de sus obligaciones por reintegro
de subvenciones cuando concurran las circunstancias determinadas en el articulo 21 del RLGS. Asimismo se
entenderan que se hallan al corriente de pago cuando el beneficiario o la entidad colaboradora solicite su
compensacion con los créditos que a su favor hayan sido reconocidos por el Ayuntamiento de Bailén o por
cualquiera de sus organismos autdnomos.

C. Acreditacion del cumplimiento del resto de obligaciones previstas en el articulo 13.2 y 3 de la LGS
Se efectuara mediante la presentacion de la declaracién responsable ante el 6rgano concedente.

D. Acreditacion de haber cumplido con las condiciones establecidas en los actos de concesion de
otras subvenciones:

Se entiende que el beneficiario se halla al corriente en el cumplimiento de este requisito cuando no
tenga pendiente de presentar la documentacién justificativa de ninguna subvencion que le haya sido
concedida, anteriormente, por el Ayuntamiento de Bailén o por cualquiera de sus organismos autonomos.

13.- Publicidad de las subvenciones

1. La Base de Datos Nacional de Subvenciones (en adelante BDNS) operard como sistema de
publicidad de las subvenciones, a nivel nacional, por lo que resulta de aplicacion lo estipulado en los
articulos 18 'y 20 LGS, en conexion con lo dispuesto en la normativa sobre transparencia.

2. Atales efectos, las administraciones concedentes deberdn remitir a la Base de Datos Nacional de
Subvenciones informacion sobre las convocatorias y las resoluciones de concesidn recaidas en los
términos establecidos en el articulo 20 de la Ley General de Subvenciones.

3. Los beneficiarios deberan dar publicidad de las subvenciones y ayudas percibidas en los términos y
condiciones establecidos en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia ,acceso a la
informacidn publica y buen gobierno. En el caso de que se haga uso de la previsidén contenida en el
articulo 5.4 de la citada Ley, la Base de Datos Nacional de Subvenciones servira de medio electronico
para el cumplimiento de las obligaciones de publicidad.

4. Los beneficiarios deberan dar la adecuada publicidad del caracter publico de la financiacion de
programas, actividades, inversiones o actuaciones de cualquier tipo que sean objeto de subvencion,
en los términos reglamentariamente establecidos, debiéndose determinar obligatoriamente, en las
bases reguladoras de la convocatoria, acuerdos, resoluciones y convenios las medidas que han de
adoptar los beneficiarios para dar la adecuada publicidad del caracter publico de la financiacion de
programas, actividades, inversiones o actuaciones de cualquier tipo que sean objeto de subvencién.

14.- Principios generales y Procedimientos de concesion.

La gestion de las subvenciones reguladas en las presentes bases se efectuara de acuerdo con los siguientes
principios:

a) Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad y no discriminacion.

b) Eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados por el Ayuntamiento de Bailén.

c) Eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos.
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Las subvenciones se concederan a través de los siguientes procedimientos:
a) En régimen de concurrencia competitiva, que sera el procedimiento ordinario.
b) Concesion directa.

15.- Procedimiento de concesion en régimen de Concurrencia competitiva

Tendra la consideracion de concurrencia competitiva el procedimiento a través del cual la concesion
de las subvenciones se realiza mediante la comparacién de las solicitudes presentadas, a fin de establecer
una prelacion entre las mismas de acuerdo con los criterios de valoracion previamente fijados en las bases
reguladoras y en la convocatoria, y adjudicar, con el limite sefialado en la convocatoria dentro del crédito
disponible, aquellas que hayan obtenido mayor valoracién en aplicacion de los citados criterios.

1.- INICIACION. Se iniciara de oficio mediante la correspondiente convocatoria, aprobada por el Sr.
Alcalde o el Concejal delegado del Area, que tendra el contenido del articulo 23.2 de la LGS, sin
perjuicio de la previa aprobacion del gasto a que se refiere el articulo 34.1 de la Ley. La convocatoria
por la que se desarrolle el procedimiento de concesion, asi como su contenido, se sometera a informe
previo de la Intervencion Municipal en el que se determinara la adecuacion de aquella a la normativa
que le resulte de aplicacion, siendo aprobada con posterioridad por el érgano competente. La
convocatoria debera publicarse en la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) y un extracto
de la misma, en el "Boletin Oficial del Estado" de acuerdo con el procedimiento establecido en el
articulo 20.8. La convocatoria tendra necesariamente el siguiente contenido:

* a) Indicacién de la disposicién que establezca, en su caso, las bases reguladoras y del diario
oficial en que esta publicada, salvo que en atencion a su especificidad éstas se incluyan en la
propia convocatoria.

* b) Créditos presupuestarios a los que se imputa la subvencién y cuantia total maxima de las

subvenciones convocadas dentro de los créditos disponibles o, en su defecto, cuantia estimada
de las subvenciones.

* ¢) Objeto, condiciones y finalidad de la concesion de la subvencion.

« d) Expresion de que la concesion se efectia mediante un régimen de concurrencia competitiva.
* ) Requisitos para solicitar la subvencién y forma de acreditarlos.

+ f) Indicacion de los érganos competentes para la instruccion y resolucion del procedimiento.

* g) Plazo de presentacion de solicitudes, a las que seran de aplicacion las previsiones contenidas
en el apartado 3 del articulo 23 de la LGS .

* h) Plazo de resolucién y notificacién.
* i) Documentos e informaciones que deben acompanarse a la peticidn.

* j) En su caso, posibilidad de reformulacion de solicitudes de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 27 de la LGS.

* k) Indicacion de si la resolucion pone fin a la via administrativa y, en caso contrario, rgano ante
el que ha de interponerse recurso de alzada.

* |) Criterios de valoracion de las solicitudes.

* m) Medio de notificacién o publicacién, de conformidad con lo previsto en los articulos 40 y

siguientes de la ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (LPACAP).
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2.- CRITERIOS DE OTORGAMIENTO de las subvenciones.

Los criterios de valoracion han de ser objetivos, tener vinculacion con la naturaleza de la actividad
subvencionada, y se concretaran tanto los criterios como su ponderacion en la convocatoria, y de no
ponderarse, se considerara que todos ellos tienen el mismo peso relativo para realizar la valoracion
de las solicitudes.

3.- INSTRUCCION. La instruccion del procedimiento de concesion de subvenciones corresponde al
drgano que se designe en la convocatoria. El érgano instructor del procedimiento no podré formar
parte del 6rgano colegiado que evalle las solicitudes presentadas. Para el examen y valoracion de
las solicitudes se creara un érgano colegiado cuya composicidn estara regulada en la convocatoria.
La normativa reguladora de la convocatoria determinara los tramites a seguir en la instruccion,
tomando en consideracion lo dispuesto en los articulos 24 y 27 LGS.

4. - FISCALIZACION Y RESOLUCION. La resolucién del procedimiento se dictara, una vez sometida
a fiscalizacion previa de la Intervenciéon Municipal. La base reguladora de la convocatoria determinara
los trdmites a seguir en esta fase habida cuenta de lo dispuesto en los articulos 25 LGS y 62 y 63
RLGS. El plazo méximo para resolver y notificar la resolucion del procedimiento no podra exceder de
6 meses, salvo que una norma con rango de ley establezca un plazo mayor o asi venga previsto en la
normativa de la Unién Europea. El computo de dicho plazo se efectuara a partir de la publicacién de
la correspondiente convocatoria, sin perjuicio de que la misma posponga sus efectos a una fecha
posterior. La resolucion del procedimiento se notificara al beneficiario en forma prevenida legalmente.

16. - Procedimiento de Concesion directa.
Podran concederse de forma directa las subvenciones en los supuestos establecidos en el articulo
22.2 letras a) b) y ¢) de la LGS:

a) Las previstas nominativamente en los Presupuestos del Ayuntamiento de Bailén, en los términos
recogidos en los convenios y en la normativa reguladora de estas subvenciones. Su dotacién

presupuestaria y beneficiario deben aparecer determinados en los estados de gasto del Presupuesto.
b) Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Administracion por una norma de rango
legal, que seguirén el procedimiento de concesion que les resulte de aplicacion de acuerdo con su
propia normativa.

c¢) Con caracter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés
publico, social, econdémico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria publica.

No podran otorgarse subvenciones por cuantia superior a la que se determine en la convocatoria.

La resolucidn de concesion y, en su caso, los convenios a través de los cuales se canalicen estas
subvenciones estableceran las condiciones y compromisos aplicables de conformidad con lo dispuesto en la
LGS.

17. - Gastos subvencionables.

Se consideran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada respondan a la naturaleza
de la actividad subvencionada, y se realicen en el plazo establecido por las diferentes bases reguladoras de
las subvenciones. En ningun caso el coste de adquisicidn de los gastos subvencionables podra ser superior al
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valor de mercado. Como regla general, salvo disposicion expresa en contrario establecida en la normativa
reguladora, se considerara gasto realizado el que ha sido efectivamente pagado con anterioridad a la
finalizacion del periodo de justificacion. Las bases reguladoras se pronunciaran sobre la admision o no de los
justificantes de gasto cuya fecha de expedicion sea posterior a la fecha de ejecucion de la subvencion
siempre que su pago se produzca antes de que finalice el periodo de justificacion.

Igualmente, la normativa reguladora de la subvencidn se pronunciara sobre la posibilidad de admitir la
realizacion de gastos y justificantes, a través de los cuales se acredite su realizacion, efectuados con
anterioridad a la notificacion de la resolucién de concesion.

Para determinar si un gasto se considera efectivamente pagado, en orden a su consideraciéon como
subvencionable, se estara a lo dispuesto en el articulo 83.1 RLGS.

En ningun caso seran gastos subvencionables:

- Los intereses deudores de las cuentas bancarias.

- Intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.

.- Los gastos de procedimientos judiciales.

- Los tributos son gastos subvencionables cuando el beneficiario de la subvencion los abona

efectivamente. En ningun caso se consideran gastos subvencionables los impuestos indirectos

cuando sean susceptibles de recuperacién o compensacion ni los impuestos personales sobre la
renta.

18.- Presentacion de solicitudes y documentacion complementaria.- La concesion de cualquier tipo de
subvenciones requerira la formacién de expediente acreditativo de los siguientes extremos:

a) Solicitud del interesado con los requisitos exigidos por el articulo 66 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre.

b) Destino de los fondos, lo que se acreditara documentalmente, cuando se trate de gastos no
realizados, por los siguientes medios:

- Para las obras e instalaciones en edificios, mediante Proyecto Técnico o Memoria valorada
suscrita por técnico competente, segun proceda

- Para las adquisiciones de bienes inmuebles, mediante Memoria en la que se acredite la
titularidad del derecho de propiedad, las caracteristicas fisicas del inmueble, y los demas
datos registrales.

- Para las adquisiciones de bienes muebles, mediante relacion detallada y comprensiva de
sus caracteristicas técnicas suscrita por el solicitante.

- Para la realizacion de actividades, mediante programa detallado suscrito por el solicitante.

c) Justificacion del gasto a realizar, cuando se trate de una actividad en proyecto, lo que se acreditara
documentalmente, segun proceda, por los siguientes medios:

- Presupuesto del Proyecto Técnico o valoracion econdmica de la Memoria.

- Contrato de compraventa, escritura publica o acuerdo de adjudicacion.

- Factura pro-forma o Presupuesto suscrito por el suministrador.

-Valoracidn pormenorizada del programa de actividades suscrita por el solicitante.

d) Plan financiero, que comprendera la totalidad del gasto a realizar y las previsiones de financiacion
de dicho gasto con especificacion de los recursos propios, finalistas u ordinarios, y las aportaciones
de terceros, desglosado por origen, de personas, entidades o administraciones publicas que
participen en la financiacion del gasto.

e) Acreditacion de reunir todos y cada uno de los requisitos necesarios para ser considerado como
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beneficiario de la subvencion, conforme a los términos del articulo 13 de la L.G.S. y 22 y ss. del
RL.G.S.

f) Acreditacion de haber cumplido con las condiciones establecidas en los actos de concesion de
otras subvenciones percibidas del Excmo. Ayuntamiento si hubieran vencido los plazos establecidos
para ello.

g) Certificacién acreditativa de la titularidad de la cuenta a la que habra de transferirse el libramiento,
si no obra con anterioridad en el Ayuntamiento.

h) Plazo de realizacion de la actividad o del objeto de la subvencién.

Las solicitudes se presentaran en el Registro de el Ayuntamiento de Bailén o de sus organismos
autonomos, o a traves de cualquiera de las formas previstas en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comin (en adelante LPACAP), debidamente suscrita por el
beneficiario o por el representante legal con indicacién del domicilio a efectos de notificaciones vy
contemplando los demas requisitos que sefiala el articulo 66 de la LPACAP y dirigidas al llmo. Sr. Alcalde-
Presidente de el Ayuntamiento de Bailén. Los escritos de solicitud se presentaran en modelos normalizados.

19.- Subsanacion de defectos.- Si la solicitud de iniciacién no reune los requisitos establecidos, se
requerira al beneficiario para que, en el plazo de diez dias, subsane la falta 0 acompafie la documentacion
exigida. En caso de no hacerlo asi, una vez transcurrido el plazo, se le tendra por desistido de su peticion,
previa resolucion dictada por el Alcalde-Presidente o, en su caso, Concejal/a Delegado/a de Hacienda
Municipal.

20.- Justificacion de las subvenciones.- La justificacion del cumplimiento de las condiciones
impuestas y de la consecucion de los objetivos previstos en el acto de concesion de la subvencion revestira la
forma de cuenta justificativa adoptando alguna de las formas contenidas en los articulos 72 a 75 del RLGS.

La rendicién de la cuenta justificativa constituye un acto obligatorio del beneficiario o de la entidad
colaboradora, en la que debe incluir, bajo responsabilidad del declarante, con caracter general, la siguiente
documentacion:

1. Una Memoria de actuacion justificativa del cumplimiento de las obligaciones impuestas en la
concesion de la subvencion, con indicacion de las actividades realizadas y de los resultados
obtenidos.

2. Una Memoria econdmica justificativa del coste de las actividades realizadas, que contendra
dependiendo de si el beneficiario es una persona fisica o entidad privada o bien una Administracion o
entidad de derecho publico, los siguientes documentos:

A) Personas fisicas y entidades privadas:

a).- Certificacion de la recepcidn y contabilizacion de los fondos librados expedido
por el beneficiario o por su representante legal.

b).- Relacion certificada de los gastos e inversiones de la actividad, con identificacion
del acreedor y documento, su importe, fecha de emision y fecha de pago.
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c).- Si el destino de la subvencion fuera la realizacién de una obra o instalacion,
certificacion final de obra y acta de recepcion de la misma, acompafiados de la
totalidad de las facturas que se hubieren satisfecho.

d).- Si el destino fuera la adquisicion de material fungible, la prestacion de un servicio,
u otro de similar naturaleza, las facturas o documentos equivalentes.

e).- Si el destino fuera la adquisicion de un bien inmueble, la escritura publica y
certificado de tasador independiente debidamente acreditado e inscrito en el
correspondiente registro oficial .

f).- Certificacion de la totalidad de los ingresos recibidos para la financiacion del gasto

a fin de acreditar que, en ningun caso, la subvencién obtenida del Excmo. Ayunta-
miento o de sus O0.AA., excede de las previsiones del plan financiero.
Cuando las actividades hayan sido financiadas, ademas de con la subvencion, con
fondos propios u otras subvenciones o recursos, debera acreditarse en la justifica-
cion el importe, procedencia y aplicacion de tales fondos a las actividades subven-
cionadas.

B) Administraciones y entidades de derecho publico:

Si el beneficiario fuere una Administracion publica o entidad sometida a derecho
publico, la cuenta justificativa incluira, ademas de la memoria de actuacion justificativa del
cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesion de la subvencion, con indicacion
de las actividades realizadas y de los resultados obtenidos, la documentacidn exigida en el
apartado anterior puntos a), b), d) y f).

La acreditacién de los gastos también podra efectuarse mediante facturas electrénicas, siempre que
cumplan los requisitos exigidos para su aceptacion en el ambito tributario y asi se establezca en la normativa
de concesion. Se admitiran las fotocopias de las facturas aportadas por el beneficiario siempre que sean
debidamente compulsadas por funcionario que tenga competencia para ello, en el caso de Administraciones
Publicas, y cuando se trate de personas fisicas o juridicas de derecho privado se compulsaran en la
Intervencién Municipal debiendo presentar el original a fin de posibilitar su cotejo. Los justificantes
presentados se marcaran con una estampilla, indicando en la misma la subvencién para cuya justificacion han
sido presentados vy si el importe del justificante se imputa total o parcialmente a la subvencién. En este ultimo
caso se indicara ademas la cuantia exacta que resulte afectada por la subvencion.

Los miembros de las entidades previstas en el apartado 2 y segundo parrafo del apartado 3 del
articulo 11 de la L.G.S. vendran obligados a cumplir los requisitos de justificacion respecto de las actividades
realizadas en nombre y por cuenta del beneficiario, del modo en que se determina en la misma Ley.

El plazo para presentar la documentacion justificativa de las subvenciones sera el determinado en
cada convocatoria no pudiendo ser superior a tres meses desde que finalizara el establecido para la
realizacion de la actividad. En caso de no establecerse expresamente en el acto o acuerdo la concesion, el
plazo de justificacion sera de tres meses.

Cuando el beneficiario de la subvencion ponga de manifiesto en la justificacion que se han producido
alteraciones de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la misma, que no alteren
esencialmente la naturaleza u objetivos de la subvencion, que hubieren podido dar lugar a la modificacion de
la resolucidn, habiéndose omitido el trdmite de autorizacién administrativa previa para su aprobacién, el
érgano concedente podra aceptar, de forma motivada, la justificacion presentada, siempre y cuando la
aceptacion no suponga dafiar derechos de terceros. La aceptacion de las alteraciones por parte del érgano
concedente en el acto de comprobacion no exime al beneficiario de las sanciones que puedan corresponder
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conarregloalaL.G.S.

21.- Comprobaciones de las Subvenciones.- La comprobacion de la justificacion documental
corresponde al érgano concedente de la subvencion para lo cual debera revisar la documentacion que
obligatoriamente ha de aportar el beneficiario o la entidad colaboradora.

Cuando se trate de subvenciones para la financiacion de gastos ya realizados, la justificacion a que
se refieren los apartados anteriores podran aportarse con anterioridad al acto de concesién o en cualquier
momento de la tramitacion del expediente. En estos supuestos, el acuerdo o acto de concesion se extendera,
previo informe favorable del Centro gestor o Area correspondiente, a la aprobacion de la justificacion
debiendo aportarse por el beneficiario el certificado de la recepcion y contabilizacion de los fondos librados en
el plazo de un mes desde que perciba el importe de la subvencion incorporandose al expediente una vez
recibido el mismo.

Cuando la subvencién se hubiere concedido para la financiacién de gastos no realizados, el Centro
gestor o Area efectuara el seguimiento de la justificacion en plazo de la subvencion y verificara, una vez
recibida la misma, que no se ha omitido ningun documento o requisito de los exigidos, emitiendo el oportuno
informe, a este respecto, con caracter previo al acto de aprobacion por parte del 6rgano concedente.

Las subvenciones concedidas y justificadas seran objeto de un control financiero llevado a cabo por la
Intervencidn Municipal en la forma prevenida en el apartado 26 de la presente Base.

En el supuesto de que el beneficiario no hubiere presentado la documentacion durante el plazo
sefialado, haya sido objeto de ampliacion o no, el Centro gestor o Area encargada le requerira en el plazo
improrrogable de quince dias habiles, a contar desde el dia de la recepcion del requerimiento efectuado, su
presentacién. La falta de presentacion en dicho periodo llevara consigo la exigencia del reintegro y demas
responsabilidades establecidas en la LGS. La presentacion de la justificacion en el plazo adicional de quince
dias no eximira al beneficiario de las sanciones que, conforme a la LGS, correspondan.

Si en la justificacion remitida se advirtiera por el 6rgano competente la existencia de defectos
subsanables se pondra en conocimiento del beneficiario concediéndole un plazo de diez dias para su
correccion no pudiendo referirse a otros justificantes 0 documentos presentados cuando, habiendo podido
aportarlos antes del vencimiento del plazo de justificacion, no lo haya hecho.

22.- Modificacién de la resolucion.

El beneficiario podra solicitar, una vez recaida la resolucion de concesion, la modificacion de su
contenido que, si concurren alguna de las circunstancias, a continuacion, detalladas, podra ser autorizada por
el 6rgano concedente, de forma motivada, siempre que con ello no se dafien derechos de tercero y no se
altere el objeto de la subvencion, debiendo presentarse la solicitud antes de que concluya el plazo para la
realizacion de la actividad.

1.- Causas de fuerza mayor.

2.- Circunstancias imprevistas en el momento de su solicitud y concesion que pudieran impedir la
realizacion del objeto de la subvencion.

3.- Motivos de interés publico, debidamente justificados.

Por el 6rgano concedente se examinara la solicitud y acordara o no, previo informe técnico emitido
por el Centro gestor o Area encargada en el que se haga constar la verificacion por su parte de la
concurrencia de alguna de las causas sefialadas, su autorizacion. Contra el acuerdo adoptado no cabe
formular recurso alguno.
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Cuando en la justificacion de la subvenciéon se ponga de manifiesto que se han producido
alteraciones de las condiciones tenidas en cuenta para la concesion de la misma, que no alteren
esencialmente la naturaleza u objetivos de la subvencion, que hubieren podido dar lugar a la modificacion de
la resolucién, habiéndose omitido el tramite de autorizacion administrativa previa para su aprobacion, el
drgano concedente podra aceptar, de forma motivada, la justificacion presentada, siempre y cuando la
aceptacion no suponga dafar derechos de terceros.

La aceptacion por el 6rgano concedente de las alteraciones producidas no exime al beneficiario de
las sanciones que pudieran corresponder con arreglo a lo dispuesto en la LGS.

23.- Pago de la subvencién.- Con caracter general el pago de la subvencion se realizara previa
justificacion, por el beneficiario, y en la parte proporcional a la cuantia de la subvencion justificada, de la
realizacion de la actividad para la que se concede, en los términos que establece su normativa reguladora.

Sin embargo, podran realizarse pagos a cuenta y pagos anticipados cuando asi se prevea en las
bases reguladoras de las convocatorias o se disponga en los actos o acuerdos de concesion.

Antes de ordenarse el pago de la subvencién se comprobara por el Centro gestor o Area encargada
el cumplimiento por el beneficiario de los siguientes extremos:

1.- Hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y frente a la Seguridad
Social, sin perjuicio de que en la normativa reguladora de la subvencién se exonere de la
observancia de estas obligaciones por las causas legalmente previstas.

2.- Que no es deudor por resolucion de procedencia de reintegro.

3.- Estar al corriente en el cumplimiento de las condiciones establecidas en otras subvenciones
concedidas anteriormente por el Ayuntamiento de Bailén o sus Organismos Autdnomos, siempre que
hubieren vencido los plazos establecidos para ello. Con caracter previo a la expedicidn de la orden de
pago se verificara que el beneficiario se halla al corriente en los mismos.

24.- Pérdida del derecho al cobro de la subvencién.- Se producira la perdida del derecho al cobro total
o parcial de la subvencién en el supuesto de falta de justificacién o de concurrencia de alguna de las causas
previstas en el articulo 37 de la L.G.S.. El procedimiento para declarar la procedencia de la pérdida del
derecho de cobro de la subvencidn seré el establecido en el articulo 42 de la LGS.

El érgano competente para iniciar y resolver el procedimiento es el 6rgano concedente de la
subvencién. Con caracter previo a su inicio, se requerira al beneficiario para que en el plazo de quince dias
presente la documentacion justificativa correspondiente.

25.- Reintegro.-

A) Causas.- La declaracion judicial o administrativa de nulidad o anulacién del acto administrativo de
concesion de la subvencion llevara consigo la obligacion de devolver las cantidades percibidas.
También procedera el reintegro de las cantidades percibidas y la exigencia de los intereses de
demora correspondientes desde el momento del pago de la subvencion hasta la fecha en que se
acuerde la procedencia del reintegro en los supuestos y términos previstos en los articulos 37 del la
L.G.S.y91a93delRL.G.S.

B) Naturaleza de los créditos a reintegrar.- Las cantidades a reintegrar tienen la naturaleza de
ingresos de derecho publico, resultando de aplicacion para su cobranza lo previsto en el R.D.L.
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

C) Interés de demora.- El interés de demora aplicable sera el establecido en el articulo 38.2 de la
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L.G.S.

D) Procedimiento.- Los procedimientos para la exigencia del reintegro de las subvenciones tienen
caracter administrativo. El érgano competente para instruir y resolver el procedimiento para declarar
el reintegro es el érgano concedente de la subvencion, previo requerimiento al beneficiario para que
aporte la documentacion acreditativa de haber destinado el importe de la subvencion a la finalidad
para la que fue concedida, en un plazo de 15 dias habiles, debiendo indicarse la causa que determina
su inicio, las obligaciones incumplidas y el importe de la subvencion afectado.

El acuerdo sera notificado al beneficiario concediéndole un plazo idéntico al sefialado
anteriormente para que alegue o presente los documentos que estime pertinentes. Contra dicho acto,
que es de trdmite, no cabe interponer recurso alguno. Si el beneficiario efectuara alegaciones o
aportara nuevos documentos o justificaciones en dicho periodo, se sometera al 6rgano competente
que resolvera lo oportuno.

En el caso de que el beneficiario no hiciera uso del derecho que le asiste en el plazo
estipulado se tendra por realizado el tramite, teniendo la resolucion de iniciacion del expediente la
consideracion de propuesta de resolucion definitiva.

La resolucién del procedimiento de reintegro identificard al obligado al reintegro, las
obligaciones incumplidas, la causa de reintegro que concurre de entre las previstas en el articulo 37
de la L.G.S. y el importe de la subvencién a reintegrar junto con la liquidacién de los intereses de
demora.

El plazo maximo para resolver y notificar la resolucién del procedimiento de reintegro sera de
12 meses desde la fecha del acuerdo de iniciacion. Dicho plazo podra suspenderse y ampliarse de
acuerdo con lo prevenido en los articulos 22 y 23 de la L.P.A.C. Si transcurrido el plazo para resolver
no se ha notificado la resolucion expresa, se producira la caducidad del procedimiento, sin perjuicio
de continuar las actuaciones hasta su terminacion y sin que se considere interrumpida la prescripcion
por las actuaciones realizadas hasta la finalizacion del plazo citado.

La resolucién del procedimiento pone fin a la via administrativa.

En la resolucion se requerira al beneficiario para realizar el reintegro correspondiente en el
plazo y en la forma que establece el R.D. 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el
Reglamento General de Recaudacion. Una vez realizado el ingreso, se unira copia al expediente. Los
reintegros correspondientes a pagos realizados en el ejercicio corriente, repondran crédito en la
aplicacion presupuestaria correspondiente.

26.- Control financiero de las subvenciones

1. Finalidad .-El control financiero de las subvenciones tiene por objeto verificar la adecuada y
correcta obtencion de los fondos, el cumplimiento por parte de los beneficiarios y entidades
colaboradoras de sus obligaciones en la aplicacion de los fondos recibidos, y la adecuada y correcta
justificacion de la subvencion, todo ello con arreglo a lo dispuesto en el ordenamiento juridico y a los
principios de buena gestion financiera, asi como promover la mejora de las técnicas y procedimientos
de gestion econdmica y financiera.

2. Contenido del control financiero.-A los efectos del punto anterior, el control financiero podra
consistir en:
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- El examen de registros contables, cuentas o estados financieros, mediante la aplicacion de
concretos procedimientos de analisis.

- El examen de operaciones individualizadas y concretas.

-La comprobacion material de inversiones y otros activos.

- Las actuaciones concretas de control que deban realizarse conforme con lo que en cada
caso establezca la normativa vigente.

- Otras comprobaciones decididas por la Intervencion Municipal en atencién a las
caracteristicas especiales de las actividades realizadas por las entidades sometidas a control.

3.- Obligacién de colaboracion.-Los beneficiarios estaran obligados a prestar colaboracién y facilitar
cuanta documentacion sea requerida en el ejercicio de las funciones de control financiero por los
drganos competentes, a cuyo fin estos tendran la facultad de libre acceso a toda la documentacion
objeto de comprobacion, incluyendo libros y registros contables, soportes informaticos, informacion de
cuentas bancarias asi como el acceso a los locales de negocio y demas establecimientos o lugares
donde se desarrolle la actividad subvencionada. La negativa al cumplimiento de esta obligacién se
considerara resistencia, excusa, obstruccién o negativa a los efectos previstos en el régimen
sancionador.

Las Areas o Centros gestores de subvenciones deberan remitir a la Intervencion Municipal,
en el plazo maximo de 15 dias habiles, toda la documentacion que obre en su poder referente a la
subvencion que vaya a ser objeto de control financiero.

Asimismo, conforme a lo establecido en el articulo 222 del Texto refundido de las Haciendas
Locales, podran recabar cuantos antecedentes consideren necesarios y solicitar de quien
corresponda, los informes técnicos y asesoramientos que estimen necesarios. Los centros gestores
deberan cumplir con celeridad su obligacion de colaboracién.

4.- Formas de ejercicio del control financiero.-El control financiero se ejercera mediante auditorias
u otras técnicas de control, de conformidad con lo establecido en las normas de auditoria del sector
publico y en las instrucciones que dicte la Intervencion Municipal.

5.- Organos competentes.- El control financiero se realizara por la Intervencion Municipal . Los
funcionarios que ejecuten los trabajos deben mantener una posicion de independencia y objetividad,
actuar con la debida diligencia profesional, responder de su trabajo y observar la confidencialidad
acerca de la informacion obtenida en el curso de las actuaciones.

Los datos, informes o antecedentes obtenidos en el ejercicio de dicho control sélo podran
utilizarse para los fines asignados al mismo, servir de fundamento para la exigencia de reintegro y, en
su caso, para poner en conocimiento de los érganos competentes los hechos que puedan ser
constitutivos de infraccién administrativa, responsabilidad contable o penal.

El inicio de las actuaciones de control financiero de subvenciones se efectuard mediante
notificacion del acuerdo a los beneficiarios y, en su caso, entidades colaboradoras, con indicacion del
alcance y objeto del control financiero que se vaya a llevar a cabo, los derechos y deberes que
recaigan sobre el beneficiario, la documentacion que resulte necesaria remitir a efectos de
comprobacion de los extremos que en dicha comunicacion se sefialen, asi como el plazo para su
remision que sera de 20 dias habiles. Estas actuaciones seran comunicadas, igualmente, a los
drganos gestores de las subvenciones.

6.- Comprobacién de la documentacion enviada y actuaciones. Si transcurrido el plazo de 20 dias
habiles no fuera presentada documentacion alguna por el beneficiario, se producira la finalizacion del
procedimiento de control financiero, circunstancia que sera comunicada al beneficiario.

Recibida la documentacion por la Intervencion Municipal, se revisara el contenido de la
misma con la finalidad de concluir la correcta ejecucién de la subvencion. En el ejercicio del control
financiero se deberan examinar cuantos antecedentes, documentacion e informacion sean
necesarios, asi como consultar la informacion contenida en los sistemas informaticos de gestion que
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sea relevante.

7.- Emision de Informes .-El plazo maximo para la emision del informe provisional seré de 12 meses
a contar desde la comunicacion del inicio de las actuaciones. El informe provisional debe poner de
manifiesto los hechos que hayan acaecido, los posibles incumplimientos que se hayan detectado y
las consecuencias que puedan derivarse de tales incumplimientos.

Este informe provisional se dirigira al beneficiario para que, si lo estimara conveniente,
efectle las alegaciones que estime pertinentes en el plazo de quince dias habiles. Si como resultado
de las actuaciones de control financiero no se hubiera detectado incumplimiento alguno, el informe
provisional podra adquirir el caracter de definitivo. En la fase de alegaciones no se podran aportar por
el beneficiario o la entidad colaboradora documentos que habiendo sido requeridos por el 6rgano de
control no hayan sido aportados.

Del contenido del informe definitivo se daré traslado a los beneficiarios que hayan sido objeto
de control. Una copia del informe se remitira al drgano gestor que concedid la subvencién sefialando,
en su caso, la necesidad de iniciar expedientes de reintegro y sancionador. El 6rgano gestor debera
acordar, con base en el referido informe y en el plazo de un mes, el inicio del expediente de reintegro,
notificandolo asi al beneficiario, que dispondra de 15 dias para alegar cuanto considere conveniente
en su defensa. En caso de no haberse formulado alegacién alguna contra el informe provisional, por
el drgano gestor se procedera a emitir informe definitivo que exprese la falta de formulacion de
alegaciones y ratifique el contenido del informe provisional de la Intervencion.

Recibida la notificacion del inicio del procedimiento de reintegro, el interesado podra
presentar las alegaciones y documentacion que considere oportunas, respecto de los hechos puestos
de manifiesto en el informe de control financiero que motivaron el inicio del procedimiento. El centro
gestor dara traslado de las alegaciones presentadas, junto con su parecer, a la Intervencion que
emitira su informe en el plazo de quince dias. No se tendran en cuenta en el procedimiento hechos,
documentos o alegaciones presentados por el sujeto controlado cuando, habiendo podido aportarlos
en el control financiero, no lo haya realizado.

El Centro gestor debera dar cuenta a la Intervencion del resultado de los procedimientos de
reintegro que se hayan instruido.

27. - Infracciones y sanciones. Constituyen infracciones administrativas las acciones y omisiones
tipificadas en la LGS y serén sancionables incluso a titulo de simple negligencia.

Se aplicara en este apartado lo dispuesto en los articulos 52 a 66 de la LGS, ostentando la
competencia para la imposicion de las sanciones el 6rgano de gobierno que tenga atribuida dicha
funcion en la legislacion de régimen local.

28. - Procedimiento sancionador. La imposicion de sanciones en materia de subvenciones se
efectuara mediante expediente administrativo en el que, en todo caso se dara audiencia al interesado
antes de dictarse el acuerdo correspondiente. El procedimiento se iniciara de oficio y tendra en
cuenta lo sefialado en los articulos 67 y 102 del RLGS. Pondran fin a la via administrativa los
acuerdos de imposicion de sanciones.

29.- Premios. La concesion de premios de caracter educativo, cultural, cientifico o de cualquier otra
naturaleza, previa solicitud del beneficiario, se tramitara en régimen de concurrencia competitiva y se
regird por las normas reguladoras de la convocatoria que observaran en todo momento las
determinaciones contenidas en las Bases de Ejecucion del Presupuesto, salvo en aquellos aspectos
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en los que por la especial naturaleza de los mismos no resulten de aplicacion.

La convocatoria de los premios se aprobara por resolucion dictada por el Alcalde-Presidente o

el Concejal en el que delegue debiendo publicarse un extracto de la convocatoria en la Base Nacional
de Datos de Subvenciones, y contendra como minimo las siguientes previsiones:

a. Objeto de los premios.

b. Créditos presupuestarios con cargo a los cuales se concederan los premios.

c. Plazo de presentacion de solicitudes.

d. Modelo de la solicitud y de los anexos que se deben acompaiiar

e. Importe de los premios.

f. Composicion del jurado.

g. Criterios de adjudicacion, determinados por la calidad y la idoneidad y adecuacion de la
actividad premiada al fin especifico pretendido.

h. Plazo de resolucion.

i. Compatibilidad o incompatibilidad del premio con cualesquiera otras subvenciones, ayudas,
ingresos o recursos procedentes de cualesquiera administraciones publicas o entes, publicos
0 privados, nacionales, de la Union europea o de organismos internacionales que pudieran
serle concedidos al beneficiario después de la concesion del premio.

Con caréacter previo a su aprobacion se remitiran a la Intervencién Municipal un proyecto de la

convocatoria del premio con el fin de que emitan informe en el que se ponga de manifiesto su
adecuacion o no a las disposiciones que le resultan de aplicacion.

Por el Jurado se formularé propuesta de concesion con arreglo a los criterios de adjudicacion

contenidos en la convocatoria. El Jurado podra proponer declarar desierto el premio o premios.

La propuesta de resolucion del jurado se elevara al 6rgano competente para su concesion.
La justificacion se acreditara con la entrega del premio al beneficiario quien debera suscribir

el documento preparado, al efecto, en el que se contendran entre otros aspectos sus datos
personales, el importe del premio, las retenciones fiscales que legalmente deban practicarse.

La resolucién de concesion de los premios se publicara en la BDNS y en el portal de

transparencia.

BASE 232.- Reconocimiento extrajudicial de créditos.

Se tramitara expediente de Reconocimiento Extrajudicial de Crédito para la imputacién al

presupuesto corriente de obligaciones derivadas de gastos efectuados en ejercicios anteriores, por falta de
crédito. No obstante, podran imputarse al presupuesto corriente sin necesidad de tramitar expediente de
reconocimiento extrajudicial de crédito, las siguientes obligaciones procedentes de ejercicios anteriores:

a) Atrasos a favor del personal de la Entidad.

b) Gastos debidamente comprometidos en ejercicios anteriores.

c) Gastos derivados de contratos vélidamente celebrados, de tracto sucesivo y periddicos.

El reconocimiento extrajudicial de créditos exige que el Alcalde-Presidente del Ayuntamiento ordene la
incoacion del expediente, al que se le unira la siguiente documentacion:

A).- Documento contable “RC” de retencidn de crédito por el importe a reconocer.

B).- Memoria justificativa comprensiva de los extremos que se citan a continuacion:

Justificacién de la necesidad del gasto efectuado y causas por las que se ha incumplido el
procedimiento juridico-administrativo correspondiente, indicando los fundamentos juridicos por
los cuales procede la tramitacion del reconocimiento extrajudicial de crédito.

Fecha o periodo de realizacion.

Importe de la prestacion realizada.

Justificacién de que no existe impedimento o limitacién alguna a la imputacion del gasto al

30



EXCMO. AYUNTAMIENTO
DE BAILEN (Jaén)

Presupuesto del ejercicio corriente, en relacion con las restantes necesidades y atenciones de la
aplicacion durante todo el afio en curso.

* Factura detallada o documento acreditativo del derecho del acreedor o de la realizacion de la
prestacion, debidamente conformados por el responsable del servicio y el Concejal del area
correspondiente.

* Informe de la Intervencién Municipal.

* Cualquier otro documento que se estime necesario para una mejor justificacion del gasto.

En la tramitacion del expediente habrén de tenerse en cuenta las instrucciones que la Intervencion
Municipal haya dictado o pueda dictar al respecto.

La competencia para el reconocimiento extrajudicial de créditos corresponde al Pleno del
Ayuntamiento de Bailén.

BASE 242, - Gastos con financiacion afectada.

Son gastos con financiacion afectada los proyectos de gastos definidos en la Regla 25 de la
Instruccion de Contabilidad siempre que se financien, total o parcialmente, con recursos concretos que en el
caso de no realizarse el gasto no podrian percibirse o si se hubieran percibido deberian reintegrarse a los
agentes que los aportaron.

Durante la ejecucion del proyecto de gastos con financiacion afectada y al cumplirse los plazos para
su realizacion, se debera remitir a la Intervencion la siguiente documentacion:

» Cada justificacion de gastos (parcial o total) que se remita al organismo concedente de la subvencién,
sera comunicada a la Intervencion Municipal, acompafiando documentacion acreditativa de que los
gastos justificados han sido imputados al proyecto que se justifica.

» Alfinal de cada ejercicio presupuestario se remitira Informe del grado de ejecucion del proyecto, con
indicacion de posibles desviaciones respecto de los ingresos y gastos inicialmente presupuestados
(causas, cuantia, efc.).

» Cuantificacion y justificacion de los créditos sobrantes y si procede o no su incorporacion.

» Copia de las justificaciones o certificaciones de gastos parciales remitidas al organismo que concede
la subvencion y de las liquidaciones que dicho organismo efectie derivadas de las mismas,
aceptando o disminuyendo las cantidades inicialmente certificadas o justificadas.

* A la finalizacién del proyecto se presentara copia de la certificacion final de ingresos y gastos del
proyecto remitida al organismo que concedio la subvencion, asi como Informe de ejecucion final.

SECCION V.- Procedimiento de ejecucion del Presupuesto de Ingresos

BASE 25° Reconocimiento de derechos.

1. El reconocimiento de derechos es el acto por el cual se declaran liquidos y exigibles unos derechos
a favor de la Hacienda Municipal.

2. Procedera el reconocimiento del derecho tan pronto como se conozca la existencia del acto o
hecho de naturaleza juridica o econémica generador del derecho a favor del Ayuntamiento cualquiera que sea
su origen.
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3. El registro de los derechos reconocidos se efectuara:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, cuando se aprueben las liquidaciones.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, tras la aprobacion del padrén.

¢) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya ingresado

el importe de las mismas.

d) En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otras administraciones, entidades o
particulares, afectadas a la realizacion de determinados gastos, se registraré el reconocimiento
cuando la entidad concedente haya dictado el acto de reconocimiento de obligacion.

e) En los préstamos y empréstitos se recogera el compromiso en el momento de la adopcion del
acuerdo de concertacion,.

f) En intereses y otras rentas, en el momento del devengo.

g) Facturas emitidas por el Ayuntamiento o sus Organismos Auténomos: en la fecha de factura.

BASE 26°. Bajas de derechos.

Las anulaciones o bajas de derechos, cualquiera que sea su origen, seran aprobadas por el mismo
drgano que reconocio el derecho.

BASE 27°. Contabilizacion de los ingresos.

1. Los ingresos recibidos por la Tesoreria Municipal, en tanto no se conozca su aplicacion
presupuestaria, se contabilizardn como ingresos pendientes de aplicacion, sin perjuicio de lo cual los fondos
estaran integrados en la caja unica.

2. En cuanto al resto de ingresos se formalizardn mediante mandamiento de ingreso aplicado al
concepto presupuestario correspondiente.

3. La Tesoreria procurard que no exista ningin abono en cuentas bancarias pendientes de
formalizacién contable.

4. Cuando haya sido dictado acuerdo o resolucion de aceptacidn de una subvencion que exija para su
efectividad justificacion documental de la inversion, el Servicio gestor del gasto una vez cumplimentada y
remitida la misma lo notificara a la Intervencion Municipal para su contabilizacién y al Servicio de Tesoreria a
fin de que pueda efectuarse el puntual seguimiento para su cobro.

SECCION VI.- Tesoreria Municipal

BASE 282.- Normas Generales.

1. Constituye la Tesoreria Municipal el conjunto de recursos financieros, sean dinero, valores o
créditos del Ayuntamiento, tanto en operaciones presupuestarias como extrapresupuestarias.

2. La gestion de los recursos liquidos se regira por el principio de caja unica y se llevara a cabo por el
criterio de la obtencidn de la méaxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez para el
cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales, asegurando la atencion prioritaria de los
vencimientos de deudas financieras, en especial las derivadas de los pagos de intereses y de capital de la
deuda publica, con arreglo a lo preceptuado en la Disposicion Adicional Cuarta de la LOEPSF.

3. Los recursos que puedan obtenerse en ejecucién del Presupuesto se destinaran a satisfacer el
conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos afectados a fines determinados en cuyo
caso se estara a las determinaciones especificas.

4. Correspondera a la Tesoreria la responsabilidad administrativa derivada del registro documental y
confeccion de las actas de arqueo, aplicando para ello sus propios registros, con el objeto de detallar las
existencias materiales en Caja, las salidas y movimientos de las cuentas bancarias.
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5. De acuerdo con lo establecido en el articulo 51 del TR.L.R.H.L., se podrén concertar operaciones
de tesoreria para cubrir déficits temporales de liquidez. Para la eleccion de la entidad adjudicataria se
solicitaran ofertas a aquellas entidades que se estimen pertinentes.

6. Todos los fondos de esta Corporacion deberan ingresarse en la Tesoreria, que debera efectuar el
cobro de las drdenes de pago expedidas por cualquier concepto a favor del Ayuntamiento. Los fondos liquidos
a fin de ejercicio estan constituidos por los saldos de todas las cuentas operativas de la Entidad, de las
cuentas restringidas de ingresos, de las cuentas restringidas de pagos a justificar y de anticipos de caja fija,
asi como por los saldos de cualquier otro tipo de cuentas restringidas de pagos y por los saldos de cuentas
financieras que puedan aperturarse por el Ayuntamiento.

7. Los traspasos de fondos de las cajas a las cuentas bancarias se realizan cuando exista un saldo
entre los 2.000,00 € y 2.500,00 € en las cuentas restringidas de recaudacién y entre los 4.000,00 € y 5.000,00
€ en la Caja de la Corporacién (Ord 001).

BASE 292.- Plan de Tesoreria.

1.- Corresponde a la Tesoreria Municipal elaborar un Plan de Tesoreria que, en cumplimiento de lo
dispuesto en el articulo 13.6 de la L.O. 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, incluira al menos:

*= Informacion relativa a la prevision de pago a proveedores de forma que se garantice el
cumplimiento del plazo maximo que fija la normativa sobre morosidad y los vencimientos de
deudas financieras.

*.- La distribucion en el tiempo de las disponibilidades dinerarias para la puntual satisfaccién
de las obligaciones del Ayuntamiento, atendiendo a las prioridades establecidas a través del
Plan de Disposicion de Fondos.

*.- La cuantificacion de los ingresos y pagos que se prevean realizar durante el ejercicio.

2.- Cuando el periodo medio de pago de una Administracion Publica, de acuerdo con los datos
publicados, supere el plazo méaximo previsto en la normativa sobre morosidad, la Tesoreria Municipal debera
incluir, en la actualizacion de su plan de tesoreria inmediatamente posterior a la mencionada publicacion,
como parte de dicho plan lo siguiente:

a) El importe de los recursos que va a dedicar mensualmente al pago a proveedores para poder
reducir su periodo medio de pago hasta el plazo maximo que fija la normativa sobre morosidad.

b) EI compromiso de adoptar las medidas cuantificadas de reduccién de gastos, incremento de
ingresos u otras medidas de gestion de cobros y pagos, que le permita generar la tesoreria necesaria
para la reduccién de su periodo medio de pago a proveedores hasta el plazo maximo que fija la
normativa sobre morosidad.

BASE 30°.- Ejecucion de Pagos.

La relacion contable de 6rdenes de pago, una vez intervenida y suscrita por el ordenador de pagos,
se remitira a la Tesoreria Municipal, a efectos de que se efectien las 6rdenes de pago individualizadas
incluidas en la misma.
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Para la realizacién material del pago es necesario que los acreedores hayan comunicado a la
Tesoreria Municipal los datos de la cuenta bancaria en la que deben hacerse los mismos.

Para aquellas 6rdenes de pago que se cumplimenten mediante transferencia de fondos de las
cuentas corrientes a nombre del Ayuntamiento de Bailén en entidades financieras, se considerara como
efectuado el pago en la fecha en que se recibe y acepta en la entidad financiera la correspondiente orden de
transferencia.

La realizacion material de los pagos ordenados se acomodara al Plan de Disposicion de Fondos.

Excepcionalmente, se autoriza el pago en cuenta bancaria de las facturas o documentos
equivalentyes correspondientes a tributos, gastos financieros y amortizaciones de préstamos, asi como
aquellos que, en su caso, autorice expresamente el ordenador de pagos, con caracter previo a su aprobacion.

Las drdenes de pago que, excepcionalmente, se hagan efectivas mediante talon nominativo, se
consideraran liquidadas en la fecha en que se efectue la entrega del mismo al interesado.

En las 6rdenes de pago que se liquiden se hara constar la forma de pago que indique la modalidad
del mismo y los datos identificativos de la cuenta bancaria a través de la cual se realiza éste. Conjuntamente
con las érdenes de pago, debera efectuarse la retencion de los descuentos a que estén sometidos las
mismas y que se soportaran documentalmente en el mandamiento contable de aplicacién de descuentos.

Realizada la edicion de todas las érdenes de pago se remitird a la Intervencion Municipal a los
efectos de intervencion material del pago junto con la orden de transferencia. Se indicara el documento ‘P’ la
fecha de la orden de transferencia a la entidad financiera.

En la ejecucion de los pagos deberan tenerse en cuenta los plazos establecidos en la legislacion
aplicable en materia de morosidad.

BASE 312.- De los ingresos.

La contabilizacion del ingreso material de los fondos en la Tesoreria debera realizarse en la fecha en
que dicha dependencia tenga conocimiento del abono en cuenta bancaria.

La aplicacién contable de los ingresos podra realizarse de modo directo o en formalizacion.

Los ingresos cuya procedencia no se conozca y en tanto se determina su aplicaciéon presupuestaria,
se contabilizaran como ingresos pendientes de aplicacion.

Todos los ingresos que se verifiquen en cuentas restringidas de ingresos se contabilizaran como
cobros pendientes de aplicacion, procediendo posteriormente a su aplicacién definitiva, e ingresandose en
cuentas operativas mediante movimientos internos de tesoreria.

BASE 322.- Aplazamiento y fraccionamiento en el pago de deudas al Ayuntamiento

Podra aplazarse o fraccionarse el pago de las deudas al Ayuntamiento, siempre a instancia de parte,
por un plazo nunca superior a un afio y en cumplimiento de los requisitos previstos en los articulos 44 y
siguientes del Reglamento General de Recaudacion, esto es:

- Las cantidades cuyo pago se aplace, devengaran el interés de demora a que se refiere el
articulo 65 de la Ley General Tributaria.

- El aplazamiento o fraccionamiento en el pago de las deudas, podréa ser tanto tributarias
como en ingresos de derecho publico.

- Se habréa de prestar una garantia de las previstas en el articulo 48 del Reglamento General
de Recaudacion, y en cualquier caso cubrird el importe del principal y de los intereses de
demora que genere el aplazamiento o fraccionamiento, mas un 25 % de la suma de ambas
partidas.
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- La garantia constituida mediante aval debera ser por término que exceda al menos en seis
meses al vencimiento del plazo o plazos garantizados y debera aportarse en el plazo de
treinta dias siguientes al de la notificacion del acuerdo de concesion.

SECCION VII.- Pagos a Justificar y Anticipos de Caja Fija.

BASE 332 - Pagos a justificar

1.- Solo se expediran ordenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones de bienes o prestacion
de servicios necesarios, en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su
realizacion, y previa resolucién del Alcalde o, en su caso, Concejal en quien delegue.

2. - En el plazo méximo de tres meses, los perceptores habran de presentar cuenta justificativa
acompafada de los oportunos documentos del pago, reintegrando las cantidades no invertidas y siempre
dentro del ejercicio econdémico en el que
fueron concedidos.

3.- Con cargo a estos fondos s6lo podran satisfacerse obligaciones del ejercicio.
4.- Forma y contenido de la justificacion:

* Los fondos sélo pueden destinarse a la finalidad para la que fueron entregados.

* Los comprobantes deberan ser documentos originales.

* Si hubiere reintegro, se justificara con la carta de pago debidamente expedida por la
Tesoreria Municipal.

5.- La expedicién de ordenes de pago a justificar conllevara necesariamente la apertura de una
cuenta restringida de pagos a justificar, estando autorizado para la disposicion de los fondos, su preceptor,
que sera responsable de los mismos. Dicha cuenta sera aperturada por Resolucién de la Alcaldia con la
denominacién “Ayuntamiento de Bailén. Cuenta restringida de pagos a justificar. Concejalia de .......... ?

Los pagos efectivos se realizaran por el habilitado pagador con cargo a dicha cuenta. A tal efecto, de
existir reintegro de fondos, una vez presentada la cuenta justificativa, se procederd a realizar el ingreso
efectivo en alguna de las cuentas operativas del Ayuntamiento, remitiendo a la Tesoreria copia del ingreso
efectuado.

En todo caso, por el autorizado de dicha cuenta se presentaran, a requerimiento de la Tesoreria,
cuantos datos le sean solicitados en relacion al movimiento de la cuenta, tales como extractos, saldo a una
fecha determinada, relacién de cheques o transferencias efectuadas, etc. Dicha informacion sera preceptiva
siempre antes del 31 de diciembre del ejercicio con objeto de proceder a la correspondiente conciliacién de
saldos.

6.- El seguimiento y control de los pagos a justificar se realizara a través del sistema contable.

7.- Corresponde al Alcalde-Presidente la aprobacion de las cuentas justificativas presentadas por los
perceptores que habran de ser fiscalizadas, previamente, por la Intervencién Municipal .
BASE 34°.- Anticipos de caja fija

1. A tenor de lo dispuesto en los articulos 73 a 76 del R.D. 500/1990, de 20 de abril, en desarrollo del
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articulo 190.3 del TR.L.R.H.L., los anticipos de caja fija son las provisiones de fondos de caracter no
presupuestario y permanente que se realicen a los habilitadores pagadores para la atencion inmediata y
posterior aplicacion al presupuesto del afio en que se realicen, de gastos periodicos y repetitivos como los
referentes a dietas, gastos de locomocion, material ordinario no inventariable y otros de similares
caracteristicas.

Estos fondos tendran en todo momento la consideracion de operaciones no presupuestarias. Se
aplicaran posteriormente al presupuesto del afio en que se realice el gasto y, en todo caso, en el mas breve
plazo posible a través de la rendicion de las correspondientes cuentas de la inversidn dada a las cantidades
recibidas, debidamente fiscalizadas por la Intervencién municipal y como maximo en el mes de diciembre del
ejercicio presupuestario en el que se realizo dicho gasto.

Los importes que se satisfagan por la Tesoreria a los habilitados pagadores, deberan aplicarse al
concepto no presupuestario “Anticipo de Caja Fija". La cuantia global de los anticipos de caja fija no podra
exceder en ningun caso de la cantidad que, a tal efecto, fije el Pleno del Ayuntamiento.

Los preceptores de estos fondos rendiran cuenta de la inversion de los mismos a medida que sus
necesidades de tesoreria lo requieran, de acuerdo con las normas que se exponen mas adelante, y a fin de,
por un lado, reponer los fondos a su cuantia originaria y, por otro, aplicar las mismas a los conceptos
presupuestarios pertinentes.

2. El seguimiento y control de los anticipos de caja fija se realizaran a través del sistema de
informacién contable.

3. Los Anticipos de Caja fija se autorizaran por Resolucion de la Alcaldia o Concejal Delegada de
Hacienda Municipal, previo informe de Intervencion, en la que se especificaran, como minimo, los siguientes
aspectos:

- Aplicaciones presupuestarias cuyos gastos se podran atender con este tipo de fondos.
- Limite maximo a que puede ascender el anticipo.

- Periodo de presentacion de las aplicaciones y régimen para la reposicién de fondos.

- Situacién de los fondos y persona o personas que podran disponer de los mismos.

4. Por cada habilitado pagador las cantidades que se perciban en concepto de anticipo de caja fija no
podran ser superiores a 12.000,00 €.

Por cada expediente de gasto no podran excederse de 2.000,00 €, de conformidad con lo establecido
en el articulo 219.1 del TR.L.R.H.L.

En todo caso, s6lo podran atenderse gastos y pagos mediante este sistema para los gastos que se
relacionan a continuacion:

» (Gastos de reparaciones, mantenimiento y conservacion imputables a los conceptos 212, 213,
214y 215.

» Gastos por adquisiciones de material ordinario no inventariable (de oficina y otros) imputables
al concepto 220.

» Gastos de representacion no personales imputables a la partida 912.226.01.

» Gastos por suministros, comunicaciones y transporte imputables a los conceptos 221 y 222.

» Gastos por dietas, locomocion y otras indemnizaciones imputables a los conceptos 230, 231

y 233. ,
* Cualquier otro gasto de naturaleza anéloga que soliciten las Areas y resulte procedente

gestionar a través de este instrumento.

5. Los fondos que reciban los habilitados o pagadores seran situados en cuenta bancaria restringida
de pagos que se denominara “Ayuntamiento de Bailén. Anticipo de Caja Fija. Concejalia de...” de la que
podran disponer mancomunadamente el habilitador pagador, y el Concejal de Area mediante cheques
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nominativos o transferencias bancarias.

Las cuentas corrientes a que se refiere este apartado sélo podran admitir ingresos de la Tesoreria
Municipal.

Los intereses que produzcan los referidos fondos seran ingresados en la Tesoreria Municipal con
aplicacion al oportuno concepto del Presupuesto de Ingresos.

El libramiento de fondos de anticipo de caja fija se realizara mediante movimiento interno de tesoreria
de la cuenta operativa correspondiente a la cuenta restringida de anticipos de caja fija creada al efecto.

6. Funciones de los habilitados pagadores. Los habilitados pagadores ejerceran las siguientes
funciones en relacion con las operaciones derivadas del sistema de Anticipos de caja fija:

a) Verificar que las facturas facilitadas para la justificacion de los gastos y pagos consiguientes sean
documentos auténticos y originales y cumplen todos los requisitos necesarios.

b) Identificar la personalidad y legitimacion de los preceptores .

c) Custodiar los fondos que se le hubieran confiado.

d) Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias que procedan.

e) Rendir las cuentas que correspondan, con la estructura que determine la Intervencion Municipal, a

medida que sus necesidades en Tesoreria aconsejen la reposicion de los fondos utilizados, y al
menos en el mes de diciembre de cada afio, con expresion de las aplicaciones presupuestarias
dadas a las mismas para su debida contabilizacién antes de proceder al cierre del ejercicio. En todo
caso, el autorizado para la disposicion de fondos con cargo a esta cuenta, habra de presentar a
requerimiento de la Tesoreria cuantos datos le sean solicitados en relacién al movimiento de la
cuenta, tales como relacion de cheques expedidos o de transferencias efectuadas. Dicha informacion
sera preceptiva siempre antes del 31 de diciembre del ejercicio, con el objeto de proceder a la
correspondiente conciliacion de saldos.

f) Conservary custodiar los talonarios y matrices de los cheques.
g) Aquellas otras, que en su caso se le encomienden.

7. Reposicion de fondos e imputacion del gasto al presupuesto. Con caracter general, la aprobacion
de la cuenta justificativa producira la imputacion econémica y presupuestaria de los gastos en ella incluidos y
la reposicion de los fondos al cajero. Las reposiciones de fondos se realizaran mediante la tramitacion de
documentos ADO con cargo a las partidas correspondientes al gasto, de conformidad con los justificantes de
los gastos integrados en las cuentas justificativas.

La autorizacién, disposicién del gasto y reconocimiento de las obligaciones justificadas se realizaran
por resolucion de la Alcaldia o Concejal Delegada de Hacienda Municipal expidiéndose inmediatamente los
oportunos documentos contables debidamente diligenciados en el espacio de firmas autorizantes con
referencias a la relacion y resolucion en los que fuesen fiscalizados y aprobados.

Cuando en la fiscalizacion se hubiesen puesto de manifiesto defectos o anomalias en las cuentas
rendidas, el informe sera remitido, junto con los documentos reparados, al habilitado o pagador para que
efectle las alegaciones o subsane los defectos apreciados en el plazo de quince dias desde que recibieran
el informe de Intervencidn. En este caso, se minorara el importe de la cuenta presentada y se tramitara la
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reposicion de fondos por el importe encontrado de conformidad.

Si, a juicio de Intervencién, los defectos o anomalias no hubieran sido subsanados, la subsanacién
fuese deficiente o no se hubiera remitido comunicacién alguna en el plazo sefialado, lo pondra en
conocimiento de la Alcaldia con el fin de que se adopten las medidas oportunas para salvaguardar los
derechos de la hacienda municipal.

8. Operaciones pendientes de aplicar al presupuesto.

Cuando, a 31 de diciembre, existan gastos realizados por el cajero pendientes de justificacion, se
cargara la cuenta representativa del gasto, con abono a la cuenta 413 «Acreedores por operaciones
pendientes de aplicar a presupuestoy.

9. Cancelacion del anticipo. Como consecuencia de la cancelacion del anticipo de caja fija, el
habilitado pagador debera reintegrar los fondos en su poder por razén del anticipo y presentar la oportuna
cuenta justificativa, que habra de ser aprobada por la Alcaldia, previo informe de la Intervencién Municipal.

La cancelacion del anticipo se acordara por la Alcaldia, a peticion de los 6rganos que solicitaron su
constitucién, o a propuesta motivada de la Intervencion Municipal o la Tesoreria.

SECCION VIl - Liquidacién del Presupuesto .

BASE 35°.- Operaciones previas en el Estado de Gastos.

1. A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos que implican reconocimiento de las
obligaciones han tenido reflejo contable en fase “O”. En particular, las subvenciones concedidas cuyo
reconocimiento de la obligacién no se haya producido al final del ejercicio, se contabilizaran en fase “O”, aun
cuando la efectiva percepcion de fondos quede condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

2. Las distintas Concejalias recabaran la presentacion de facturas dentro del ejercicio. Sin perjuicio de
ello, se verificara el estado de determinados gastos por consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo
reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer en 31 de diciembre de las
correspondientes facturas.

3. Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran anulados de pleno derecho, sin mas excepciones que
las sefialadas en el articulo 182 del TR.L.R.H.L..

4. Las obligaciones reconocidas pendientes de pago quedaran a cargo de la Tesoreria Municipal.

BASE 36°.- Operaciones previas en el Estado de Ingresos.

1. Todos los cobros habidos hasta el 31 de diciembre se aplicaran al presupuesto que se cierra.
2. Se verificara la contabilizacidn del reconocimiento de derechos en todos los conceptos de ingresos.
3. Los derechos liquidados pendientes de cobro quedarén a cargo de la Tesoreria Municipal.

BASE 372.- Cierre del Presupuesto.
1. - Los presupuestos del Ayuntamiento y de sus organismos autdnomos se liquidaran por separado,

elaborandose los estados demostrativos de la liquidacion y las propuestas de incorporacion de remanentes de
crédito de conformidad con lo establecido en la legislacion vigente.
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2.-A los efectos de fijar unos criterios para determinar los derechos que pudieran considerarse de
dificil materializacién, segun lo previsto en los articulos 191 del R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en los articulos 101 y siguientes
del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, con el fin de que el Remanente de Tesoreria se formule lo mas
ajustado posible a la realidad, se establece como criterio de deduccidn de los derechos pendientes de cobro
que se consideren de dificil o imposible recaudacién, el porcentaje que se detalla a continuacion, tenido en
cuenta globalmente y por afios de antigliedad, en base al siguiente baremo (art. 193 bis TRLRHL):

- Ejercicio corriente X......ccooevvvvnnrrccennnn 0 % de reduccién.
- Ejercicio cerrado X -1......ccooovvevniennnnen 25 % de reduccion.
- Ejercicio cerrado X -2......cccovvvvnencccnnnne. 25 % de reduccién.
- Ejercicio cerrado X -3.......cccovveevnienennnens 50 % de reduccion.
- Ejercicio cerrado X -4.......cccoovvvrncccnnne. 75 % de reduccion.
- Ejercicio cerrado X -5.......cccoovevvnieninnnnn, 75 % de reduccion.
- Ejercicio cerrado X -6 y sucesivos............. 100 % de reduccion.

SECCION VII —. Retribuciones de miembros de la Corporacién y Dietas y otros gastos del personal
integrante de la Corporacion .

BASE 38%.- Dietas y gastos de transportes de los miembros de la Corporacion y del personal
integrante de la Corporacion.

Seran abonados los gastos de locomocion que se justifiquen, en el caso de que se utilice un medio de
transporte publico o taxi. En el caso de que se utilice un vehiculo particular, cuando se produzcan
desplazamientos por comisidn de servicio o gestién oficial, que previamente haya aprobado la Corporacion o
su Presidente segun sus competencias, se abonara a razon de 0'19 euros el kildmetro.

En estos casos se devengaran asimismo las dietas correspondientes en la cuantia individual que
corresponda, sobre gastos efectivamente producidos y justificados, percibiendo las cantidades establecidas
en el R.D. 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, revisadas por Resolucion
de 2 de diciembre de 2005 de la Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos, aplicable todo ello a este
Ayuntamiento conforme a lo dispuesto en el articulo 157 del Texto Refundido de disposiciones legales
vigentes en materia de régimen local, de 18 de abril de 1986. La cuantia fijada por ambos conceptos, dietas e
indemnizacién por desplazamiento, tanto para miembros de la Corporacién como para todos los empleados
publicos, srén las correspondientes al grupo 1 del Anexo Il y lll, del citado Real Decreto, y seran de aplicacion
a partir de la fecha de publicacién definitiva del Presupuesto General de la Corporacién en el Boletin Oficial
de la Provincia. Estas son, para el territorio nacional:

Cuantias en euros
Por alojamiento | Por manutencion | Dieta entera
Grupo 1 102,56 53,34 155,90

Para el célculo y comprobacién de las dietas en el extranjero, segun los diferentes paises, nos
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remitimos al Anexo Il del citado RD 462/2002.

BASE 39°.- Asignaciones Econdémicas a los miembros de la Corporacion Local.

Los miembros de la Corporacion sin dedicacion exclusiva o parcial percibiran por asistencias efectivas
a las sesiones de los 6rganos colegiados de que forman parte, las cantidades que a continuacion se detallan:

- Por asistencia a Plenos: 50,00 €
- Por asistencia a Comisiones Informativas: 15,00 €.

Conforme a lo establecido en el articulo 73.3 de la Ley 7/1.985, de 2 de abril, Reguladora de Bases
de Régimen Local se dota presupuestariamente a los Grupos Municipales que constituyen la Corporacion
para este ejercicio presupuestario de 2019, la siguiente cantidad mensual:

- Componente fijo mensual por Grupo Municipal: 300,00 €.
- Componente variable mensual por Concejal: 30,00 €.

El Alcalde con dedicacion exclusiva percibira una retribucién bruta anual de 34.000,00 € distribuida en
catorce pagas mensuales (2.428,57 €/mes).

La 12 Teniente de Alcalde con dedicacién parcial de 20 horas semanales, percibira una retribucion
bruta anual de 9.600,00 €, pagadera en doce mensualidades (800,00 €/mes).

Para los Concejales (tres Concejales) con dedicacion parcial de 20 horas semanales, se establece
una consignacién presupuestaria individual ascendente a 8.400,00 € anuales, pagaderos en doce
mensualidades (700,00 €/mes).

Para el resto de Concejales (cinco Concejales) con dedicacion parcial de 10 horas semanales, se
establece una consignacion presupuestaria individual ascendente a 4.800,00 € anuales, pagaderos en doce
mensualidades (400,00 €/mes).

En todo caso y a los efectos de compensacion de horas por prestacion de servicios extraordinarios
realizados fuera de la jornada habitual, el tiempo que resulte se incrementara en un 50 % cuando hayan sido
prestados en horario diurno y en un 100 % cuando lo sean en horario nocturno, domingo y festivos.

DISPOSICION FINAL

Las presentes Bases de Ejecucion entraran en vigor con el Presupuesto General del ejercicio 2019.

Para lo no previsto en estas Bases, asi como la resolucion de las dudas que puedan surgir en su
aplicacion se estara a lo que resuelva la Corporacién, previo informe del Interventor.

En Bailén, a 2 de abril de 2019
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