


COMUNICACIÓN EXTERNA
INFORME GENÉRICO

 

Formato estandar de uso común A4: 210 x 297 mm.
Modelo con cabecera y pie de página.

2.1.1

TIPOGRAFÍA PRINCIPAL. LATO

TÍTULO:
Lato heavy, 9‐10 pt.
ENUNCIADO:
Lato Heavy, 9‐10 pt.
TEXTO:
Lato, 9‐10 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Lato Light, 8 pt.

TIPOGRAFÍA ALTERNATIVA. VERDANA

TÍTULO:
Verdana Semibold, 9 pt.
ENUNCIADO:
Verdana Semibold, 9 pt.
TEXTO:
Verdana, 9 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Verdana Light, 8 pt.
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COMUNICACIÓN EXTERNA
INFORME GENÉRICO CON LOGO

2.1.2

Formato A4 para casos en los que el organismo tenga imagen 
propia además de la municipal, y así lo requieran: 210 x 297 mm.
Modelo con cabecera y pie de página.

TIPOGRAFÍA ALTERNATIVA. VERDANA

TÍTULO:
Verdana Semibold, 9 pt.
ENUNCIADO:
Verdana Semibold, 9 pt.
TEXTO:
Verdana, 9 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Verdana Light, 8 pt.
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TIPOGRAFÍA PRINCIPAL. LATO

TÍTULO:
Lato heavy, 9‐10 pt.
ENUNCIADO:
Lato Heavy, 9‐10 pt.
TEXTO:
Lato, 9‐10 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Lato Light, 8 pt.



COMUNICACIÓN EXTERNA
CARTA ÁREA CORPORATIVA 

2.1.3

Formato A4 : 210 x 297 mm.
Modelo con cabecera, sin pie de página.
El imagoZpo será obligatoriamente en azul corporaZvo.

TIPOGRAFÍA ALTERNATIVA. VERDANA

TÍTULO:
Verdana Semibold, 9 pt.
ENUNCIADO:
Verdana Semibold, 9 pt.
TEXTO:
Verdana, 9 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Verdana Light, 8 pt.
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TIPOGRAFÍA PRINCIPAL. LATO

TÍTULO:
Lato heavy, 9‐10 pt.
ENUNCIADO:
Lato Heavy, 9‐10 pt.
TEXTO:
Lato, 9‐10 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Lato Light, 8 pt.



COMUNICACIÓN EXTERNA
CARTA ALCALDÍA 

2.1.4

Formato A4 : 210 x 297 mm.
Modelo con cabecera, sin pie de página. 
El Escudo, en este caso y siempre que sea posible, se presentará en color.

TIPOGRAFÍA ALTERNATIVA. VERDANA

TÍTULO:
Verdana Semibold, 9 pt.
ENUNCIADO:
Verdana Semibold, 9 pt.
TEXTO:
Verdana, 9 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Verdana Light, 8 pt.

23

TIPOGRAFÍA PRINCIPAL. LATO

TÍTULO:
Lato heavy, 9‐10 pt.
ENUNCIADO:
Lato Heavy, 9‐10 pt.
TEXTO:
Lato, 9‐10 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Lato Light, 8 pt.



COMUNICACIÓN EXTERNA
NOTA DE PRENSA 

Formato A4 : 210 x 297 mm.
Modelo con cabecera, sin pie de página.

TIPOGRAFÍA ALTERNATIVA. VERDANA

TÍTULO:
Verdana Semibold, 9 pt.
ENUNCIADO:
Verdana Semibold, 9 pt.
TEXTO:
Verdana, 9 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Verdana Light, 8 pt.
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2.1.5

TIPOGRAFÍA PRINCIPAL. LATO

TÍTULO:
Lato heavy, 9‐10 pt.
ENUNCIADO:
Lato Heavy, 9‐10 pt.
TEXTO:
Lato, 9‐10 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Lato Light, 8 pt.



COMUNICACIÓN EXTERNA
BANDO 

TIPOGRAFÍA ALTERNATIVA. VERDANA

TÍTULO:
Verdana Semibold, 9 pt.
ENUNCIADO:
Verdana Semibold, 9 pt.
TEXTO:
Verdana, 9 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Verdana Light, 8 pt.

Formato A4 : 210 x 297 mm.
Modelo con cabecera, sin pie de página.
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2.1.6

TIPOGRAFÍA PRINCIPAL. LATO

TÍTULO:
Lato heavy, 9‐10 pt.
ENUNCIADO:
Lato Heavy, 9‐10 pt.
TEXTO:
Lato, 9‐10 pt.
TEXTO SECUNDARIO:
Lato Light, 8 pt.



COMUNICACIÓN EXTERNA
FORMULARIOS  
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2.1.7

El tamaño de los formularios será A4 y tendrá una Zpología uniforme para cualquiera de sus 
variantes, en cuanto a forma y policromía, y siempre cumpliendo las normas de este manual.



El tamaño normalizado para los sobres 
tanto en tamaño como en diseño, 
seguirá las directrices de este manual.

COMUNICACIÓN EXTERNA
SOBRES  
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2.1.8



COMUNICACIÓN INTERNA
CARPETA DE EXPEDIENTE  

2.2

Formato A3 : 297 x 420 mm.
El tamaño normalizado para las carpetas tanto en tamaño como en diseño, seguirá las directrices de 
este manual
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